Cyclades

Guide Pour Savoir...
Gérer ses inscriptions au Brevet de
Technicien Supérieur
dans le portail Candidat CYCLADES
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L’objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser :
e Un candidat individuel qui désire s’inscrire au BTS via le portail Candidat CYCLADES
e Un candidat scolaire BTS pour valider sa préinscription.

Dans la suite du document, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.
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1. OU TROUVER L’URL D’INSCRIPTION AUX EXAMENS

Les Rectorats mettent a disposition des candidats Grands Publics, sur leur site académique, un lien d’acces
au portail candidat CYCLADES (Cette URL est disponible sur le site de la diffusion CYCLADES, dans la
rubrigue Documentation technique).

La page d’accueil du portail Candidat estla suivante :

Cyclades E N

REPURLICHUE FRANCARE

Gestion des examens et concours

Vidéos de présentation u‘

Bienvenue dans Cyclades

9‘ ‘o

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte, Ouvertura des services
je me connecte Je le crée

Menu

Cette page d’accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas d’indisponibilité
programmée du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Je vais m’identifier si je possede déja un compte (J’ai un compte, je me
connecte), ou créer mon compte candidat (Je n’ai pas de compte, je le crée).

Je suis candidat non scolarisé : je dois créer un compte candidat. L'identifiant de ce compte est mon
adresse email.

Je suis candidat scolaire inscrit par mon établissement : je ne dois pas créer de compte mais utiliser le
papillon de connexion fourni par mon établissement.
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2. OUVERTURE DES SERVICES

Je peux consulter, pour chaque domaine examen et académies ou centres d’examen a |’étranger, les
périodes d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n’est affichée, c’est qu’aucun service n’est ouvert
pour le choix Domaine — Session — Académie que je recherche.

henu

& Me connecter

&. Créer mon compte

Quverture des services

Me connecter Créer mon compte Ouverture des services

Exemples de périodes d’inscription :

Ouverture des services

¢ Séechonner les nformatons swvantes pour consufler | éat d'ouverture du service dinscnpbon

Sélectionner une académie ou un pays d'inscription * Résumé de la sélection
Examean &
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR %
BTS 2022 N

ACADEMIE DE BESANCON - (JUIN 2022)

ACADEMIE DE LYON - (JUIN 2022)

ACADEMIE DE TOULOUSE - (JUIN 2022)

Informations disponibles

Les inscriptions sont cuvertes du 01 novembre 2021 08:00 au 29 novembre 2021 18:00 (heure de Paris).

\/ous devez sélectionner I'académie correspondant & votre lieu de résidence.
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3. CREERUN COMPTE CANDIDAT

En tant que candidat non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur en saisissanttoutes les informations
demandées, avant de pouvoir m’inscrire a I’examen.

Attention ! Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L’adresse email est
I'identifiant du compte.
8l Formulaire de création
Pour créer mon compte, je renseigne les données d'état civil felles qu'elles figurent sur ma pigcs didentite.

Les champs avec * sont obligatoires.

Chvilit2 [ Maonsieur v |

Mom de famille *

MM o nalssEnce)

Confirnation du nom de naissance * |ACCRALL |

Mom d'usage | |
hiom mantal par ensmaiE)
Prénoms * |Dat‘.k |

Diate de naissance |28I11|'2004 |

Evempie: 3005100

Confirmation date de I'IaIEEE'TDE
Exampie: 3005

Pays de naissance *

| France (dont Cutre-mer) | "
Déepariement, DOM ou COM de naissance * |014 ~ Calvados o |
Commune de naissance 7 [psw o IR.ORNE |

Champ de recherche fonchion du denarement

Adrasse mall v

accralli@ac-rennes.fr |

| accrall@ac-rennes.fr |

e | @
Confirmation du mot de passe * |........... | " ¥
Créer le compte

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caracteres (20 caractéres au maximum), ainsi qu’une
minuscule, une majuscule et un caractere spécial. Aprés I’enregistrement de la saisie, une fenétre s’ouvre
pour m’'informer que le compte va étre créé.

Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque voire compte sera activée.

Vous allez recevoir un mail & l'adresse Ibinet@ac-rennes. fr, veuillez cliguer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 43 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

I~ ]
J'ai bien regu le mail Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi

Je recois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48 heures suivant
sa création, sinon le compte sera supprimé.
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Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte
Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous
aurez activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur :
lien

Celien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.
Votre identifiant de connexion estvotre mél renseigné lors de la création de votre compte.

A bientot sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me connecter.
Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de I’adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la création

du compte :

Weuillez vous identifier

|dentifiant de connesdon |accral|@ac-renn&s.lr | Besoin d'side pour vous connecter 7

Mot de passe

saresnnnere | % Moide passe oublis

Se connecter

Si j’ai oublié mon identifiant, je peux cliquer sur le lien « Besoin d’aide pour vous connecter ? ».

rouver mon identifiant ?

Pour treuver votre identifiant (login} et mot de passe :

». 3ivous avez perdu vos identifiants, rapprochez-vous de votre établissement dinscription.

identifiant de connexion et votre mot de passe de compte Cyclades.

11}
=
1]
(=]
m
u
=]
11}
(=]
[w]
]
|- ]
1
[11]

= Sivous avez &té inscrit par votre établizzemeant : vous devez utilizer les identifiants fournis par votre établizzement via le document « Accés gu zervice en ligne des examens

= Sivous vous étes inscrit vous-méme : vous avez créé votre compte dans Cyclades lors de votre inscription, vous devez vous connecter avec votre adresse mail comme

En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié »
Une pop-up s’ouvre et je saisis mon identifiant de connexion :
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http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null
http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null

Réinitialisation du mot de pa Mot de p:

ldentifiant de connexion : =

paul lamy@gmail.com

plts pouvez saisir votre identifiant Cyclades, email cu numéne Cyclades.

Je peux saisir:

e soit I'identifiant qui m’a été transmis par mon établissement (du type nom.prenomX), sije
suis inscrita un examen,

e soit I'email que j’ai renseigné a la création de mon compte),

e soit le numéro Cyclades (numéro candidat). Il m’a été affecté a la création de mon compte et
il apparait dans mes documents de type « Récapitulatif d’inscription », « Convocation »,
« Demande de pieces justificatives » etc.

RECAPITULATIF D'INSCRIPTION N° candidat ; 02230030273

dcademie Candidature enregistrée le mardi 19 juillet 2022 & 12:01 Inscription n° : 001
Lillg Version : 1 du 19/07/2022 & 12:01 Session : 2023
ACADEMIE DE LILLE

Une nouvelle pop-up s’ouvre :

Mot de p: oublié, réinitialisation du mot de p:

Vous allez recewveir un mail sur votre mail de contact (paul ****.com), veuilez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour medifier votre mot de
passe.

Ce lien n'est valable gue pour une durée de 48 heures.

Paszsé ce délai, vous devrez recliguer sur ‘Mot de passe oublié’.

Apres avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot de
passe:

Nouveau mot de passe ™ |gesssssss | 3
2 3 20 caractéres dont majusculs.
minuscule ef caractére specizl

Confirmation du mot de passe = |".""" | = ]
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http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null

Aprés authentification, j'obtiens I’écran d’accueil suivant :

Cyclades X 3 Gestion des examens et concours

RirusLqus Frascarst Dack ACCRALL
Modifier mon compte

M Mes inscriptions
I
I
F— W*Candidat: 02235030276 ACCRALL Dack Ma(e)le 28/11/2004
Menu

Vous n'avez aucune candidature active.

-P.

Ajouter une nouvells
candidature

4. MODIFIERMON COMPTE

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

X 3§ [Gestion des examens et concoursgf:;;;,;mggm

nitd
REPUBLIGUE FRAN

Cyclades

Je peux tout modifier avant de créer ma premiere candidature.

Dés qu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont modifiables. Si une autre
information esterronée, je dois contacter le service gestionnaire dont les coordonnées sont indiquées en
haut de la page ou sur mon récapitulatif d’inscription.

8 Modifier mes informations

Les champs avec * sont obligatoires.

Civilité > [ionsieur hd

Mom de famille = |ACCRALL |

fhom: e nalssance)

Confirmation du nom de naissanca 7 |ACCRALL |

Mom d'usage | |
M Ml par exampls)

Prénoms * | Dack |

28/1172004 |

Exemple: 350

Confirmation date de na ssanoi_f |gs|r"|vguu.4 |

Fays de naizsanca 7 .
4 " | France (dont Oufre-mer) | -

Département. DOM ou COM de naissance * | 014 - Calvados o |

Commune de naiszance ” |I'\."IAY—SUR—ORNE |

Champ oe recherche fancion ou 2 2ant

Adresse mail 7
i |accrall@ac-rennes.[r |

Examplanom. preiomdoomaine

Confirmation de 'adresze mail 7 |accra||@ac-rennes fr |
e fr -

Examplanom. preiomdoomaine

Confirmation du mot de passe* |.. PR | 3

J'ai d&ja un compte

(e spprmer
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5. SUPPRIMER MON COMPTE

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte ».

La, un bouton « Supprimer » est présent :

M Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

Cwilté * [ Monsieur v

Nom de famille . [accRALL |

(Mom de nsizeance)

Confirmation du nom de naissance *

ACCRALL |

Mom d'usage | |

Prénoms *

Dack |

Date de naissance *
Exemple: 30/051338

28/11/2004 |

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30054535

28/11/2004 |

Pays de naissance *

France (dont Outre-mer) | >

Département, DOM ou COM de naissance * | 014 - Calvados v|

Commune de naissance *
Champ de recherche fanclion du département

Adresse mail *
Exempie-nom. prenomi@domaine. fr

MAY-SUR-ORNE |

|accra||@ac-rennes.fr |

Confirmation de l'adresse mail *

= |au:cra||@ac—rennes.fr |
Exempie-nom. prencm@aomaine. fr

Mot de passe *
8 & 20 carsciéres dont majuscule, minuzcule ef caractére spécial
(exemple ;. /T *ate )

[ | 3

Confirmation du mot de passe *

arrasssarassrnnann 3

Dés lors gu’une candidature est créée/rattachée au compte, Il n’est alors plus possible de supprimer son
compte. Un message m’en informe :

|o Le compte ne peut pas étre supprimeé car une ou plusieurs candidatures y sont attachées

6. S'INSCRIRE A UN EXAMEN

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature puis je sélectionne,
au travers de différents choix successifs, I'examen auquel je souhaite m’inscrire. Je peux alors visualiser
les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie :
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A& Mes inscriptions
N*Candidat: 02235030277 ACCRALL Dack M&(e) ke 01/041/2004

Vious n"avez aucune candidature active.

+

Ajouter une nouvelle
candidaturs

M I'inscrire

¥ Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

v Résumeé de la sélection

Examen

BEREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR *
BTS 2022 %

ACADEMIE DE BESANCON - (2022-06) *

En cliquant sur Démarrer mon inscription, le formulaire d’inscription s’affiche et comporte plusieurs
onglets. Je clique sur Suivant pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton Enregistrer sera actif
uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir al’'onglet précédent par le bouton Précédent.

Identification
L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations personnelles :
Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non modifiables ici (elles sont

grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu Modifier mon compte, tant que je n’ai pas créé
de candidature.

Si je me rends compte d’une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de naissance), aprés avoir
enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire pour faire une demande de modification
de mes informations personnelles.
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1 - Candidatures précédenies 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présenige 5 - Acquis 6 - Diplome possédé T - Epreuves & - Récapitulatif 9 - N° Inscription

» Identite » Maissance

Civilité * Pays de naissance *

ille * | DUBOIS Date de nai
o2 E

®

MNom de f: - | 01/01£2002

MNom de n

e Département, DOM ou COM de naiszance *
r exempls

. i Commune de naissance *

Prénoms * | Pierre ~ |TROYES

Nationalite * [Sélectionnez une nationalité w |

» Adresse » Contacts

Pays * [FRANCE v

i vt [

Compmrtstna 1 [ ' e
. Adresse mail * @ac- r
e et et ot @acrenness
comemetsgoed ||
epa [
Exempiz: 25000
]
» Situation du candidat
Catégarie socio-p ionnelle | Sélectionnez une valeur ~
du candidat ou d'un représentant
légal *

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification avant de passera I'onglet Suivant.

Note : le N° de téléphone mobile et I'adresse mail sont obligatoires.

Infos candidature
Dans cet onglet, je vais :

e Sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (par ex. FORMATION
CONTINUE, ENSEIGNEMENT A DISTANCE, etc...) ;

e Choisir mon établissement d’inscription (par ex. CNED, INDIVIDUELS 025) ;

e Indiquer sije suis atteint d’'un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;

e Donner ou pas mon consentement pour I'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés et aux
collectivités territoriales.

e Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé pour
obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures d’aménagement
demandées.
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1-C précédent 2- Idenfificali £l ions candidature | 4 - Qualification présentée || 5-Acquis | 6-Diplome pessédé | 7-Eprewves | 8- Récapilulatii | 9-N° Inscriplion

» Type de candidature

Catégorie du candidat : | FORMATION CONTINUE v

Situation & linscription [ Sélectionnez une valeur v

Amenagement de 1a durée de  Oui Mon
formation *

Etablissement du candidat

Etablissement * [LP PADRIEN PARIS - BESANCON v |

Aménagement d'é ve demandé au titre du handicap

Demande d'aménagement(s) Oui
d'épreuves au litre du handicap
()=

Diffusion des résultats

Jaccepte la communication de
mes résultats d'examen, en vue
d'une publication par la presse ou
sur les sites intemet de sociétés
de droit privé *

Non @

J'accepte la communication de
mes résultats, de mon nom et de
mon adresse aux collectivités
temitoriales en vue d'éventuelles
felicitations *

+ Particularités

Je souhaite renoncer a des [
acquis

Qualification présentée

Dans cet onglet, je choisis la spécialité que je présente, et éventuellement I’enseignement auquel je me présente
ainsi que la forme de passage (selon la catégorie de candidat sélectionnée).

1 - Candi précédent 2- i 3 - Informations candidature 4-Qu présentée 5 - Acquis 6 - Dipldme possédé 7 - Epreuves & - Récapitulatif 9 - N* Inscription
v Cualification préseniée
Specialite © | Choisir une valeur ~

» Forme de passage

Forme de passage * | Globale

Dérogation a la forme de  Oul Non
passage

Forme passage finale * | Globale

[ o]
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Acquis

Dans cet onglet, je déclare mes acquis (type, année, académie, notes obtenues) me permettant d’étre
dispensé d’une ou plusieurs épreuves.

Si je souhaite repasser une épreuve, je la décoche.

1 - Candidatures précédenies 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis 6 - Dipldme possédé T—E

5i vous remplissez les conditions pour obtenir des reports de notes ou des dispenses sur cerfaines épreuves de votre spécialité, vous devez le déclarer ci-dessous.
Sinon veuillez cliquer sur le bouton " Suivant”.

Diplome possédé

Dans cet onglet, j'indique le diplome, ou la formation me permettant de m’inscrire a I’'examen.

1 - Candidatures précédentes 2 - |dentification 3 - Informations candidature 4 - Quialification présentée 5 - Acquis 6 - Dipldme possédé 7 - Epreuves

v Dipldme ou formation d'origine

Dipldme ou formafion * [Sélectionnez une valeur ht
Sélectionnez une valeur

BACCALAUREAT GENERAL - -

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
' BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE F

BREVET DE TECHNICIEN

BREVET DES METIERS D'ART

AUTRES CAS

BREVET DETUDES PROFESSIONNELLES

BREVET PROFESSIONNEL

CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSICNNELLE

DIFLOMES TI_TRES ETRANGERS i Plan du site  Meénfions legales  Un problisme 7 Ancessibilib:pad
AUTRE DIPLOME OU TITRE DE NIVEAU BACCALAUREAT

Epreuves

Sur cet onglet, je définis mes choix pour mes épreuves facultatives et/ou a choix.
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1 - Candidalures précedenies 2 - Idenfification 3 - Informations candidature 4 - Qualification préseniée 5 - Acquis & - Diplome posseédé 7 - Epreuves 8 - Reécapitulatif 9 - N* Inscription

obligatoire(s)

~ E2:Langue vivante 1 : Anglais - Inscrit

Epreuve(s) facultafive(s)

= EF1:Langue vivante 2 - Allemand - Inscrit

Mode évaluation Ponctuel

Position ? |[Inscrit ~
Option * [Allemand ~

~ EF2: Certification professionnelle

~ EF3: Engagement étudiant

Selon les renseignements précédemment donnés, les épreuves ont différentes positions possibles :
e NonInscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.
e Inscrit: je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passerlors de cette session.

Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et options
auxquelles je me suis inscrit(e), selon I’'examen choisi.

Attention ! A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois cliquer sur le bouton
Enregistrer pour terminer mon inscription.

28/11/2022 - GPS-GererSesInscriptions-BTS-v2.2 Page 14



Candidstures précédentzs ldentification

MN* candidat
M*® inscription

Créds e

v Cualification présentée

02236030277
004
31/08/2022 15:13

Informations candidature

Académia de desfination: -
Academie doriging: -

MF® candidature d'origine: -

Qualification présentée Acquis Dipléme possede Eprauves Bacapitulstf

Specizlite

¢ |dentification du candidat

Agronautique

b Adressze et contact

Civilité

Mom de famille
tiom o nalssance

Mom d'usage
oI AR par exempie

Frénoms.
Date de naissance
Commune de naissance

Département, DOM ou COM de
naissance

Pays de naissance

MNationalité

¢ Situation du candidat

MONSIEUR
ACCRALL

Dack
014012001
PERIGUEUX
024

FRANCE (DONT GUTRE-MER)

Frangais

Catégorie socio-professionnelle
du eandidat ou d'un représentant
agal

+ Informatiens candidaiure

Chaufaurs

Adresse

Telgphone mobile
Talephone fixa

Adresse mail

1 rug des champs

25000 BESAMCON

FRAMCE (DONT QUTRE-MER)
0808080606

accrall@ac-rennes.fr

Catégorie du candidat
Votre tablissement
otre ancien établissemant

Amenagement durge de
formation

Dernande d'aménagement(s)
d'éprauves au fifre du handicap

‘Walorisstion des acquis de
I'expérience

Forme de passage
Dierogation forme de passage
Forme de passage finale

Communication des résuliats
d'axamen en vue d'une
publication par |3 presse ou sur
les sites intarnet de sociétés de
drod prive

Communication des résultats, de
mon nom et de mon adresse aux
collectivités temitoriales an vue
d'gvantuzllas flicitations

EX.SCOLAIRE
INDIV BESANCON (02500005)

LP FERMAND LEGERE - AUDINCOURT CEDEX (0250001R)

Mon

MNon

MNon VAE

Globale
MNon
Globale

Non

Non
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v Dipléme possdds

Dipiéme possédé BACCALAUREAT GEMERAL - Bac général

» Acquis déclareés

Déja présenté : BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR Asronautigue (depuis 2017)
Type de droit - notes conservées dans |z specizlitd présentés - Annde © 2021 Académis - BESAMNCON - Anciznne catégorie : SCOLAIRE Ancienng farme de passage : Globale

v Epreuves

Session normale 1er groupe
Epreuve(s) obligatoire(s)
E1 - Culture génsrale st expression Bansfice

Aczgemiz dobtention: BESANCON
EZ - Anglzais Inscrit Ponctuel
EZ-4 - Compréhension orale Inscrit Ponctuel
EZ-B - Expression orale en continu et en interaction Inscrit Ponctuel
E3 - Etude mathématique =t soentifique Inserit
E3-& - Mathématiques Inserit Ponctuel
E3-B - Sciences physiques et chimigues Inscrit Ponctuel
E3-C - Travaux pratiques de sciences physiques et chimie Inscrit Ponctuel
aopliquées
E4 - Ingénierie d'assemblage et de maintenance Inscrit
E4-A - Etude de madifications pluntechnologiques Inscrit Ponctuel
E4-B - Etude de prosessus d'assemblage ou de maintenance Inserit Ponctuel
d'agronefs
E5 - Contrile ef essais Inscrit Ponctuel
ES - Crg production doc tech naviga Inscrit
Ef-A - Suivi de productions en milieu professionnel Insecrit Ponctuel
E&-E - Maintien de navigabiita et documentation technique Inscrit Ponctuel

réalizés an entraprisa

Epreuve(s) facultative(s)

EF1 - Langue vivanie 2 Inscrit Ponctuel
- Ruszz
EF2 - Engagement &tudiant Mon Inscrit

Secsion normale Znd groupe
Epreuve(s) obligatoire(s)
ECT - Epreuves de contrile Inscrit Ponctuel

creger ] oo e

N° Inscription
Suite a I’enregistrement s’affiche I’onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :
e N°candidat et N° inscription,

o Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus modifiable,
e Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

1- 55 d' 2 - Candi précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature 5 - Qualification présentée 6 - Acquis 7 - Informations supplémentaires 8 - Titre pour inscription

9 - Epreuves 10 - Récapitulatif 11 - Conditions d'inscription 12 - N° Inscription

» Votre numéro d'inscription

Votre inscription a bien été prise en compte le 06/01/2020 & 16:28.
Votre numéro candidat - 01943021803
Votre numéro d'inscription - 001

Vous pourrez consulter et, éventuellement, modifier les données de votre dossier avant la fermeture du service fixée le - 31/01/2020 & 18:00.

Vous devez impérati prendre i et conserver les documents suivants :

- Le récapitulatif d'inscription

- La liste des piéces justificatives indispensables pour la suite de I'examen.

Ces documents sont mis a votre disposition dans votre espace candidat, menu "Mes documents". Vous pouvez également éditer la confirmation d'inscription au format pdf a I'aide du bouton "Visualiser/Imprimer", ou
& défaut I'enregistrer.

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service des examens et concours dont vous dépendez -
ACADEMIE DE REIMS

Rectorat de Reims

1, Rue Navier

51082 REIMS CEDEX

Tel - 0326056969
contact@ac-reims.fr

Visualiser/imprimer

Depuis l'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton Visualiser/Imprimer pour éditer ma
confirmation d’inscription. Je la retrouve également dans Mes Documents.
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P{ N Candidat 02235030277 EREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR 2022-08

M* Inscription 4 Aéronautique
é ACADEMIE DE BESANCON Etsblissement :

INDIV BESANCON{02500005)

2 | | &3

Mon inscription Mes documents Les formulaires Wes justificatifs

B

7. CONFIRMATION D’INSCRIPTION

En haut a droite du document, sont affichés le numéro de candidat, le numéro d’inscription et le numéro de
version du document.

Cette confirmation d’inscription est un document officiel attestant de mon inscription.

Elle est a retourner au service gestionnaire des examens avant la date indiquée.

COMFIRMATION INSCRIPTION W comidt : C2H4102T0
ACADEME DE BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR inscatption s : 001
EERAMCTN
Viarslon : 1 g DA & 1408 il M
Feaciar
1 chensun da Molrewat
S B AT MONSIELIR DUBOIS Pleme:
Tal : 013 8 €13 03 80 1 rue cu part
K e BesanoorgSie s - e 25000 BESAMCON
i o Lo
Habonaits Frangids
e G 0a
A TRIYES - 010
Tl Tl rrusboln - D 0 08 48 08
Wi poubors Blac- e b
WAE - HON Dpsttersa poricabas | BACCALAUREAT GENERAL Bac girdnal (00013)

Etibisisarrsasl - L P ADRIER PARIS - BESARCOMN (25081 304
Coirbgrrian i Casebet | FORMATION CORTMUE (1)
TR e e o ey | O

A RENVOYER MPERATIVEMENT POUR LE DBAANCHE 31 OCTOBRE 2021

* Banqua - oonsaller da olantbls (31310}
Forriea dn pericscu | Gkl Dol porimasidi o © 202
EPREUVEE OBLIGATOIRES
EN - Culluri fturihi o dajraiisn ] (] Posctusl
E2 - Langus wwirta 1 -3 L] Posciuel
- Anglas
EA - Gasbon de i nalibon chri e} InmEr Posciuel
EA - Dirwulof fubd sl s (]
Ed-A - Elude i cica Lt (B Poschoid
E4-B - Anahves sfusbon comema cus 1] [EET Fonctad
E4 - Erre iy pur orga ot Bansn 1] [EET Fonctad
CAMIGL - Cartifcatees dn bsgu Sl CUTH (] Posctusl
EPREUVE(S) FACULTATIVE(S)
EF1 - Lingue viwinie 2 LUF1 (] Posctusl
- Aliarrand
EF2 - Cartificalon probraieriselin UFz2 R Irnicsl
EF3 - Engagirmas] duian UF3 L] Posciuel
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8. MES INSCRIPTIONS

L’écran Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives :

e Quel que soitle domaine (Examen ou Concours),

e Silasessionde la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,

e Sijene me suis pas désinscrit,

e Silacandidature n’a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si je suis inscris a plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont visibles.

Je sélectionne ensuite ma candidature en cliquant sur la carte associée.

8 Mes inscriptions

M*Candidat: 02235030277 ACCRALL Dack ME(e)le 01/01/2001

Ajouter une nouvelle
candidature

BREVET DE TECHNICIEN

SUPERIEUR 2022-08
Aeronautique )

ACADEMIE DE BESAMCOMN Efablizzement

INDNV BESANGON{D2500005)
. m
M® ;004
B/ N Candidst 02235030277 EREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR 2022-08
M® Inscription 4 Aéronautique
é ACADEMIE DE BESANCON Etsblissement :
INDIV EESANCON{02500005)
Mon inscription Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

Tant que le service d’inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes) candidature(s). Mes

candidatures désinscrites et mes candidatures des sessions fermées ne sont plus visibles.

En cliquant sur le bouton Mon inscription, I’onglet Récapitulatif est accessible en mode Consultation. L’écran

estle méme que celui présenté précédemment.
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Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton Modifier : tous les écrans de l'inscription sont affichés
successivement, je clique sur Suivant pour accéder a I'onglet que je souhaite modifier.

Dés qu’une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du compte
utilisateur. (voir chapitre suivant « Modifier mon compte »).

Durant I'ouverture du service d’'inscription Grand Public, toute modification de la candidature est possible par
le candidat.

Lorsque j'enregistre mes modifications :

e Le numéro de version de I'inscription devient Version 02
e La confirmation d’inscription est mis a jour dans I'espace Mes documents > Liste des documents
publiés.

Nota ! Sur mon inscription, je peux voir une icone « enveloppe ». En cliquant sur cette icéne, cela va
me donner des informations importantes concernant ma candidature (documents a visualiser,
demande de PJ...)

BREVET DE TECHMICIEN
SUPERIEUR N W

P“ Adronautique Iinformation u

AZADEVE DE BESANCON Exsbissament
A LP FERNAND LES ER-LDINCCURT CEDEXI2500 1R

—
» Wiatw candidatune DoiSkde Bu MO LN SeTande de Cbow Latdoatve
= $ = WRETE CRASRE DORBEDE By Ol LN BTN B Vil

9. MES DOCUMENTS

Via Mes Documents, je peux consulter I’ensemble des documents mis a ma disposition :

e Soit automatiquement lors de mon inscription
e Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

P’ M Candidat 02235030277 EREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR 2022-08

M® Inscription 4 Agronautique
é ACADEMIE DE BESANCON Etsblissement :
INDIV BESANCON{02500005)

2,

Mon inscription

Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :
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¢ Liste des documents publiés

. Cliguer sur le lien pouwr ouvrintelecharger le document.

Confirmation d'inscription [FDF] : Wersion n®1 mis & jour be 31/08/2022 15:13

. Cliquer sur le lizn pouwr ouvrintélécharger le document.

Demande pigces justificatives [POF] : Wersion n®1 mis 2 jour le 31/08/2022 15:13

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat peuvent
étre les suivants :

e Confirmation d’inscription

e Demande de piéces justificatives

e Relance de piéces justificatives

o Notification de mesures d’aménagements
e Convocation(s) aux épreuves

e Relevé(s) de notes

e Etc..

10. LESFORMULAIRES

Actuellement, cette section n’est pas utilisée dans le cadre du BTS.
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11. MESPIECES JUSTIFICATIVES

Via Mes justificatifs, j'accéde a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature.

Les piéces sont présentées par mode de dépdét (en ligne, courrier ou autres modalités) et par date limite
de retour (en heure de Paris). Plusieurs cas se présentent :

A/ Les piéces sont a retourner par courrier ou autres modalités.

A envoyer par voie postale avant le mardi 30 octobre 2018 23:59 (heure/Paris) -
v Confirmation d'inscription

CINSIGO1 : Confirmation d'inscription signée

Gestion de la piéce non dématérialisée, a envoyer directement au service administratif
Statut . Conforme Date de réception 29/10/2018

L'adresse de retour se trouve sur la demande de pieces justificatives que je peux consulter via Mes
Documents.

B/ Les piéces sont a déposer en ligne

Si je suis dans la période de dépot, je peux alors télé-verser chaque document demandé (bouton Ajouter),
puis cliquer sur J’ai fourni toutes mes piéces.

1
A déposer en ligne enfre le lundi [Iﬂ octobre 2021 et le dimanche 31 octebre 2021 23:59 (heure/Paris)

- v

CINSIGO3 : Confirmation d'inscription signée

Aucun fichier m

+ Nationalite

NATIDEOG : Document justifiant l'identité

Aucun fichier m

¥ Conditions réglementaires

BTSETAS4 : Antestaton de formation du centre de formation - formation continue

Aucun fichier m

» Dossier épreuve

BTSEE-EF3 : D der de |

Aucun fichier m Editer le formulaire 3 compléter

BTSLIVCOMP : Livret de compétences

Aucun fichier m

BTSPRESENT-BQ : Attestation de présence en entreprise

Aucun fichier m

En cliquant sur "J'ai fourni toutes les piéces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier ef vos piéces pourront étre
Etudices.

Je clique sur Ajouter :
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Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour

CINSIGO1 : Confirmation dingcription signée

[ Choisir un fichier | Aucun fichier n'a &té sélectionnd]

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats recommandés sont PDF, PNG, JPG,
DOC, DOCK, ZIP, AV, MP3, MP4.

Covoe ] rone

Le formulaire précise la taille et les formats de fichiers acceptés.
Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépdt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi qu’un

bouton = permettant de supprimer le document.

¥ Confirmation dinscription

CINSIGO1 : Confirmation dinscription signée

( ‘ )u::nﬂrmatinn inscription. pdf Déposé le 05/03/2021 15:59 (heure/Paris)

Lorsque toutes les pieces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur

Jai fourni toutes mes piéces o ) ) N ) .
pour indiquer au gestionnaire que les pieces peuvent étre controlées.

L’'ensemble des pieces est validé, une date de validation estajoutée pour chaque piéce et je ne peux plus
les modifier ou les supprimer.

» |dentité

DCSTIDO01 : Document justifiant I'identité

Validé le 06/01/2020 16:58 (heure/Paris) piece identite.png Déposé le 06/01/2020 16:56 (heure/Paris)

Lorsque le gestionnaire controle les piéces justificatives, il peut leur changer leur statut et éventuellement
indiquer une date de réception. Je vois alors l'information dans cet espace. Je ne regois pas de mail
automatique.
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4 cas se présentent :
1) Je viens de déposer ma piéce justificative. La piece n’a pas encore été contrélée =>aucun statut n’est
positionné.

2) Le statut de la piéce est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir recu la pieéce mais ne I'a pas
controlée.

A déposer en ligne entre le jeudi 05 avril 2018 et le mardi 30 ociobre 2018 23:59 (heure/Paris) -
+ Confirmation d'inscription

CINSIGO1 : Confirmation d'inscription signée

Statut © Recue Date de réception 29/10/2018

En cliguant sur "J'ai fourni toutes les pigces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier et vos piéces pourront &tre
étudiges.

3) Le statut de la piece est Non Conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un commentaire
pour m’'indiquer ce qui ne va pas. Je peux redéposer cette piece et devrais cliquer de nouveau sur Jai
fourni toutes mes piéces.

fobre 2018 23:59 (heurePans)

CINSIGOT : Confirmation dinscription signée

Gestion de 13 péce non oématéniaksée, 3 envoyer directement au Senice acministrant
Statut - Non conforme Dafe de récepton 2102018

ormation QU gesbonnare Pyce Misibie

4) Le statut de la piéce est => Je n'ai rien a faire.

A Giposer en ligne endre e jeudi 05 avnl 20MS e ke mandi 30 ociobre 2018 2350 (eune™arns)

v Eorrmabon O rscnphen

CINEIGEOT : Confirmation diinscriphon signés

St . Conformme Diare e récepton 202018
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12. SE DESINSCRIRE

Si je suis un candidat individuel, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je peux
supprimer ma candidature (me désinscrire) par lI'intermédiaire de |'icone Poubelle présent sur ma
candidature.

M Mes inscriptions

M*Candidat: 02235030277 ACCRALL Dack ME(e)le 01/04/2004

BREVET DE TECHMICIEN

SUPERIEUR 2022-0&
b Aéronautique .
ACADEMIE DE BESANCON Efablizzement :
A INDI BEESANCON{02500005)

. = W )
M 004

Si je clique sur ce bouton un message de confirmation s’affiche :

dvpl17.in.ac-rennes.fr indique

Attention : vous vous apprétez 3 vous désinscrire,
En cas derreur de désinscription, vous devrez procéder & une
réinscription pour étre autorisé{e) & vous présenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action 7

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme compte
candidat.

Apres fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens. Pour cela, je
contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur mon récapitulatif d‘inscription.

Nota ! Aprés la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a I’état ‘Désinscrit par
le candidat’.
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