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Guide d'utilisation des adresses en @ac-reims.fr, de la
messagerie sur le serveur académique [msgp1], du bureau virtuel
[BV / 1-Prof] et de I'annuaire électronique des enseignants-

documentalistes

| POUR ACTIVER UNE ADRESSE EN @ac-reims.fr

A partir de la page « S’informer — Communiquer » sur le site du cdi-datice

http://www.ac-reims.fr/datice/cdi/infocom/infocom. som.htm

= mu’s%mﬂcﬂnms—nummmnms DE L'RCADEMIE DE REIMS

B huniveau académinue

= Annuaire des documentalistes 2006-2007

= La liste de diffusion scadéminee

= Informations & destination des persommels de Pacadémie dans la rubrique fPersonnels] du
site académique (Haszagens_magpl, Bureay Virtusl, [-Prof .. moursment, retrata f..)

Le lien [Personnels ] sur le bandeau en haat des pages acdérmiques v compris discipfnares

TERRENNRE IR CR RUAL B B ek L RO AN F rINSE EN LNBIRE UE | EILYE =~ [HSED
= Farsomnels = EUOMERS, Cobcolis > TS

Agents temporaires de I'Elal

= Agsistants d'sducation

l = B eanl vinvel & messagers I

= Diceniralisstion des TOS
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C 1. L'adresse personnelle / professionnelle

En général, elle est de type : prénom.nom@ac-reims.fr c'est une adresse personnelle et
permanente, quelque soit I'établissement d'exercice. Pour la créer et l'utiliser, vous pouvez vous
reporter a la rubrique consacrée a la messagerie [Bureau Virtuel (BV) des personnels de I'EN]

1.1 Le bureau virtuel du personnel de 'Education Nationale
Une page « Messagerie et bureau Virtuel (BV) des personnels de I'EN» dans la rubrique

—wTTETET T

> Personuels

= Accueil des nowveaux arrivants

= Action sociale

= Agents temporaires de I'Etat
Aide aux transports
Assistants d'éducation
Deécentralisation des TOS

=\ Demande de promotions de corps des
enseignants du second degré public (listes
draptitude)

= Emplois Vie scolaire {Contrats
'accormpagnement dans 'emploi, Contrats
olawvenir)

=  Fdrmation

= Gulide de la gestion des ressources humaines

> Infdrmation des commissaires paritaires

Charte de la laicité dans les services publics (pdf) 'objet de la

charte est de rappeler aux agents publics comme aux =

usagers des services publics quels sont leurs droits et leurs I-Prd @

devoirs pour contribuer au bon fonctionnerment des services

publics, = Messagerie et Bureauvirtuel (BV} des

personnels de 'EN
B Pour consulter 'état d’avancement de vas

rembourserments de frais de déplacements, de jury T
d’examens et concours, ou de formation, vous connecter au
bureau wirtuel (https:ibv.ac-reims. ) | rubrigue ®  Personnes handicapées # w L4 ,ﬁ.

"consultations des remboursements (KHEOPS)"
= Procédure d'évaluation des personnels

L’écran de la page
« Messagerie et bureau Virtuel (BV) des personnels de I'EN »

s’affiche
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> Wil de T'ilEve > Fareopnals = ENAMeNs, COnCours > Lens

= [nied STCITNE S E-ammEngngy > RECNeEhe > Welmasrer

A3 6ER I ERUARAY NI | TEST

;’ cortact source des informations contenuas dans ces pages fars 2007

Massayanie o Buwamraringl (B} des persamneds de 'EN
[aceds 4 wotra messagaria, IPROF, SALK, remboursaments KHEQPS, atc,]

B Tesidu fonctionnement de lamessagenie de 'Scadénie de Feims

http://www.ac-reim 1person.htm

E ﬁ#EE_H_JE ET = 'I.]_EE_%IE_;M] DES PERSCMMELS DE

B conitact saurce des Mormations contenues dans ces pages

= ACCEDER & % wxsnm*

Zorfigurabon d'un dient de messagere

& sarveur popl ; pop.ac-reima.fr

& zerveur smdp - servsur srip de votre Fournisssor dbooes Inbs et
En Cas de & idsntfiant de messsgene st mok ds pEsos woir sechon  parsmstres

sepremhie £O0T

Un ages de type "wabmail® st dgalament possitle en uillisant 'ad tmmallac-yelms, i

dysfonctionnement

[Te ]
Ear difaut, le qucka da votre meseagena et Fixd & 30 Moctats, L' gEaddme de Rems vous offre |3 possibilts de
demardar un guata de 100 Moctats ?iurbnut while pow las parsonfias qui utilisent requlidremant la aebmaily.

Pour valider cztbe demande, aiquez sur le len Eipas wsbama ilaf e s quata et endre: vos logindmot de passe,
La modifizstion sers sffective Is lsndemain

N Prise s charga das deston chiomnaments oe & massanans pgitessiommalle acalsanioue pan les pesommks
LR TR =S B ) S ]

= LE BUREAU YVIRTUEL ¥OUS PERMET DE DIE“DEER#IFFEHENTE SElVIﬂES

& wolre adresse Electranique {Pac-reims.Fr),

& des informations sur wotre carvigre [pour les persghnels enseignants du pablic avec 1-FAOF),

) i i ) & un @epace da docments a partager
PO ur l activation d une & l'inscription aux stages da Fnr'm.'tqmnlcnntmun- [{= 45N
adresse en @ac- & la consultation des ramboureemants de frale d placament [KHECPS], are.

rei ms ,fr Pour b oment, 185 parsornels de I'ensaignenglant payE $005 contrat ne disposant pas o 8Y.

et aussi pour conn aitre Bcckder & wotre buresu wetuel tpss vac
son & attention, le mot de passe gui vous ser

el
mande est e mot de passs messagerie Yoir seckion parametres’

Four utliser la burssy virbuel st la massageris vous dever connaitre ;

Four utliser le bur=su virbuel st la messagerie vous dever connsitre votre compbs Cdilissteor 2galement sppele
“identfiard de messssgerie”
Pour la [FoUver : Imss Sl e, -1 s A0 Amnma o nme, i

Les
s En cas de problémes @
(e10]0) rd onne = namaeEn contacter le service qui gére vobre dossier administratif

= prte de mot de pases ou autre probléme id 5 la messaqerie, votre dtablicsemant d'affectation ast
dans ¢
# l=5 Ardennes InEOSITIREIC-IENEA | t4 03.24.59.71.03

s du service
a contacter
en cas de

problémes

1.2 Ecran pour une activation ou une identification de messagerie

¥ Pour une 1® connexion votre mot de passe par défaut, que vous
pourrez  modifier avolonté, est votre NUMEN.
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[Prendre le temps de lire la charte d’'usage !!]

dresse I@ https: i fdeve, ac-reims, fr/numenfmonnarn, bitml

Annuaire de I"Académie de Reims

I Documents i télécharger : | Charie d'usage

Cette page va vous permetire de retrouswer les paramétres de votte client de messagetie

& Votre identifiant de messagerie.

@ Votre adresse électronigue

Vous devez entrer wotre nom sans accent et en entier,

(ronis tie devez pas entrer voire préfo).

Votre mot de passe messagerie : si vous ne lavez pas changé, c'est par defaut votre NUNMEN (en majuscules).

Nom:l |

Mot de passe:| |

Identification

En cas de problémes
@ Numen : contacter le service qui gére votre dossier administratif

2 Perte de mot de passe, en fonction de votre dépattement
Ardetmes melouvert0R@acreims £ 1] 03.24.59 7153
Ayhe melowvertl @ ac-reims fr tél 03.25.80,01.97
Marne melowvertS] ([@ac-reimes fr tél 03.26.68.61.00
Haute-MMarne melouvert52@ acreims fr 161 03.25.30.51.49

Q> 2.L'adresse du CDI en @ac-reims.fr

Tous les CDI de I'Académie ont une adresse académique. Elle est de type :
cdi.code RNE de I'établissement@ac-reims.fr.

RNE : Répertoire National des Etablissements [C’est un N° d'immatriculation, il peut vous étre fourni
par le secrétariat de votre établissement]

Le CDI de votre établissement d'exercice, dispose d'une adresse académique. Aussi a l'aide de
I'ldentifiant et du Mot de passe relatifs a cette adresse, vous avez la possibilité d'utiliser la messagerie
académique en se connectant, comme pour l'adresse personnelle/professionnelle & msgpl et aussi
vous inscrire et consulter I'annuaire des enseignants-documentalistes (voir ci-dessous):

Comment connaitre son identifiant et son mot de passe ?
- L'identifiant : il se compose du mot cdi suivi d'un point et du code RNE de votre
établissement.
[cdi.RNE]

Exemple : I'adresse du Lycée Jean Talon a Chalons-en Champagne est
cdi.0511951u@ac-reims.fr

- ldentifiant : ¢di.0511951u

Le mot de passe qu'il a fallu mettre au moment DE L'ACTIVATION DE CETTE ADRESSE (1re
connexion & msgpl), C'est celui qui a été donné par le service informatique du rectorat au moment de
la mise en place de 'annuaire électronique. Il a été évidemment modifié aprés la 1 connexion ... (voir
c(i;()iessous
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