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Guide d’utilisation des adresses en @ac-reims.fr, de la 

messagerie sur le serveur académique [msgp1], du bureau virtuel 
[BV / I-Prof] et de  l’annuaire électronique des enseignants-

documentalistes 
 

I  POUR ACTIVER UNE ADRESSE EN  @ac-reims.fr  
 
A partir de la page «  S’informer – Communiquer » sur le site du cdi-datice 
 

http://www.ac-reims.fr/datice/cdi/infocom/infocom._som.htm 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rubrique  
[Personnels] 

 sur le site académique 
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Ä 1. L'adresse personnelle / professionnelle 
 
En général, elle est de type : prénom.nom@ac-reims.fr c'est une adresse personnelle et 
permanente, quelque soit l'établissement d'exercice. Pour la créer et l'utiliser, vous pouvez vous 
reporter à la rubrique consacrée à la messagerie [Bureau Virtuel (BV) des personnels de l’EN]  
 

1.1 Le bureau virtuel du personnel de l’Education Nationale 
Une page « Messagerie et bureau Virtuel (BV) des personnels de l’EN » dans la rubrique 
Personnels accessible à partir de la page d’accueil du site académique permet l’activation et 
l’utilisation de l’adresse en @ac-reims.fr.  
 

 
 
 
 

L’écran de la page 
 « Messagerie et bureau Virtuel (BV) des personnels de l’EN » 

 s’affiche 
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http://www.ac-reims.fr/e_admin/1person.htm  

 

 
 
 
 
 

1.2 Ecran pour une activation ou une identification de messagerie 
N  Pour une 1re connexion votre mot de passe par défaut, que vous    
pourrez      modifier à volonté, est votre NUMEN. 

Pour l’activation d’une 
adresse en @ac-

reims.fr  
et aussi pour connaître 

son 
 

Pour accéder a la fenêtre « msgp1 », webmail du rectorat 
ou au bureau virtuel  

Les 
coordonnée
s du service 
à contacter 
en cas de 
problèmes 

En cas de 
dysfonctionnement 
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[Prendre le temps de lire  la charte d’usage !!!] 

 
Ä 2. L'adresse du CDI en @ac-reims.fr 

 
Tous les CDI de l'Académie ont une adresse académique. Elle est de type :  
cdi.code RNE de l'établissement@ac-reims.fr.  
 
RNE : Répertoire National des Etablissements [C’est un N° d'immatriculation, il peut vous être fourni 
par le secrétariat de votre établissement] 
         
Le CDI de votre établissement d'exercice, dispose d'une adresse académique. Aussi à l'aide de 
l'Identifiant et du Mot de passe relatifs à cette adresse, vous avez la possibilité d'utiliser la messagerie 
académique en se connectant, comme pour l'adresse personnelle/professionnelle à msgp1 et aussi 
vous inscrire et consulter l’annuaire des enseignants-documentalistes (voir ci-dessous): 
 
Comment connaître son identifiant et son mot de passe ? 
                - L’identifiant : il se compose du mot cdi suivi d'un point et du code RNE de votre 
établissement.  
                                                                  [cdi.RNE] 
      Exemple : l'adresse du Lycée Jean Talon à Châlons-en Champagne est  
cdi.0511951u@ac-reims.fr 
                    
                   - Identifiant : cdi.0511951u 
                   - Le mot de passe* :  
 
Le mot de passe qu'il a fallu mettre au moment DE L’ACTIVATION DE CETTE   ADRESSE (1re 
connexion à msgp1), C'est celui qui a été donné par le service informatique du  rectorat au moment de 
la mise en place de l’annuaire électronique. Il a été évidemment modifié après la 1re connexion … (voir 
ci-dessous) 
(*) Si vous ne l ’avez pas encore, contacter l ’animateur-documentation au Datice 

Email : cdi.datice@ac-reims.fr 
Tél  :  03.26.05.99.00 


