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Guide d’utilisation des adresses en @ac-reims.fr, de la
messagerie sur le serveur académique [msgp1], du bureau virtuel
[BV /1-Prof] et de l'annuaire électronique des enseignants-
documentalistes

|l UTILISER SA BOITE SUR LE SERVEUR DE LA MESSAGERIE
ACADEMIQUE

On peut accéder a sa messagerie en se connectant

= 1. directement a [msgpl/webmail]

Idemification

Nom d'utilisateur

Mot de passe

se connecter

Ou

= 2. via le bureau virtuel de 'Education Nationale [BV]

Adresse @ htkps: /by, ac-reims, FrjuPortalfrender  userLayoutRoothode, UP; jsessionid=C501 F33AFCICCTADES2 930401 5596047
Bienvenue sur le Bureau Virtuel de I'Education

BESOIN D'AIDE ? Compte utilisateur: I Mot de passe: Walider |
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Ces deux liens vous sont proposés sur la page d’accueil du site cdi-datice

http://www.ac-reims.fr/datice/cdi/default.htm

msgpl: messagerie académique
Bureau Virtuel

[IFEs > e-adminisfiation > Recheiche > Webma

> DISCIPLINES ET ENSEIGNEMENTS : INFORMATIONS, ORIENTATIONS ACADEMIQUES, RESSOURCES

 DOCUMENTATION

Les pages des enseignants-
Derniéra mi

ocument@listes de I'Académie de Reims
djourle 10 septembre 2007

= Nobveautés, actualités, vie de la disgipline
= Defniéres mises a jour
= Actpalités
= B2i|Lycée

= Orientations académigques
= Formation continue
= Le mot des IPR

Lettre TIC'EDU [Demiére parution et archi
Feéunioh des interlocuteurs acadéemiguy’s de documentation [Compte rendu janvier 2007 ]

= Ressources pour I'enseignant/documentaliste

= Métigr = Législation

= Politlgue documentaire d'éfablissement = Pédagogie

= S'inférmer, communiquer = Citoyenneté

culturelle = TICE - BCDI - B2i - Portails
= Mutualisation académique

es enseignants-documentalistes

= % = Annuaire des documentalistes
= "msgpl” : messagerie académique » Liste de diffusion académique
= Bureau virtuel - I-Prof = Espaces partagés

Textes académiques: Counier_B2i de M le Recteur, circulaire de rentrée 2007, ct projet académique 2006-2010
G 1. msgpl
Une connexion la messagerie sur le serveur de I’ Académie a |’ adresse suivante

http://msgpl.ac-reims.fr
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1.1 Affiche |I’écran ci-dessous
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i [ Terdreation ) Googia () Evauacion mudthdabd..

Idemtificalion

—. 0

=8 coenss ber

Identifiant [en général les premiéres lettre

des prénoms+n0m], é. ne pas conje El yous avez sublié votee ok de Permnnel etconfldentlel
avec votre adresse [prénompdm@ac- 2kl Clkm e ek

reims.fr] ‘

Exp:

- nsaidi pour une adresse de type
Nacer- Eddi.saidi @ac-reims.fr
- ¢di.0511951u pour une adresse de type
cdi.0511951u@ac-reims.fr

L'adresse mon nom pour connaitre
son identifiant
https://deve.ac-reims.fr/numen/monnom.html

1.2 Apreés avoir tapé son identifiant et son mot de passe on obtient I’écran
suivant

23 http://msgpl.ac-reims.fr - Sun Java System Communications Express - Mozilla Firefox

Sun |ava~ S}fstem MESSEI‘IQEI' EXPTESS Bienvenus LY LN TALON-CDI-  aide Fermer la sessionf

Dossiers {[:LGH {248 Envoyé  Corbeille Brouillons Adresses Options
cdi.0511951 u@ac-reims.fr. Boite de réception

|Sé|ecti0nner|e dossier » E@l L_% @ m |Dép|acervers le dossier.. =
Récupérer les messages  Rediger Fechercher Supprimer
Sélectinmeer | & (| © &0 Chjet Regu® Taills € R
] = Les Echos 14 septembre : Les Echos Patrimoine + 9/13/2007 17:21 9K
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dépannage - Mémofiches 2007 - envoi
MMFO7-05
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Tout sélectionner il Tout désélectionner Courrier externe 1

5 Wlessages (4 non ) -41ME (100IWIB lirnite) - 468 norbre total de messages (aucune limite)
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1.3 Le menu « Option », permet de prendre connaissance d’un certain nombre

by

de paramétres de

& http:/fmsgpl.ac-reims.fr - Sun Java System Co, - wiunications Express - Mozilla F:, efox

Sun Java~ System Messenger Express .
Duss‘lers.: Boﬁe de réception I Emvoyé Corbeille Brouillons Adres: iex m

cdi.0511951 u@ac-reims.fr: Boite de réception

(=13

H-CDI-  Aide Fermer la sessionf]

aboite académique et de modifier son mot de passe

Résurné du compte

Informmations
persormelles

Iviot de passe |

| Paramétres |

| Ezpect |

Ivlessage de notification
d'absence

Résumeé du co e
Contactez administrateur systéme sivous svez besoin de modifier les informations sutvantes.

esses e-mail
La confignration de wotre corapte wous autorse & recevoir des messages adressés 4 ¢

cdi 051195 1 uFac-reiras fr
Nom

Tel gu'il apparait sur les messages errvoyés : LYC PU JEAN TALON-CDI--CHALONS EN
CHAMPAGNE--

Quota
L'administrateur systéme peut limiter la guantité d'espace disponible sur le disgue pour stocker les messages.

Le guota d'atilisation dn discue réservé 4 wotre boite 4 lettres est : 100RIE
L'espace actuellement occupé sur le disgue est de : 41WEB

Wotre gquota de rmessages est de : [lliraité
Le norabre de messages actuel est de : 462

1.4 Modifiey son mot de passe

©3 http:/imsgp1.ac-reims.fr - Sun Java Syst.m Communications Express - Mozilla Firefox

Sun'javas System MesSenger Apress == o iR e il R tie ) tes L E
Dossiers Boite de réception Envoyé (arbeille Brouillons Adresses
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Fermer la sess

Informations
persormelles

< Ilot de passe

| Pararnétres

| Lapect

Iilessage de notification
dabsenre

1. Entrez lancien rot de passe : | |

2. Entrez le nowvean mot de passe | |

3. Confirrez I nowrvean rant de passe | |

F
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Utilisez ce forranlaire pour modifier e ot de passe utilisé pour accéder 4 Ilessenger Express.




1.5 Ecrire (Rédiger) un message

%IEI

readiger

3 http:/imsgpl.ac-reims.fr - Nouveau message - Mozilla Firefox

&5 @ @ 73 e

Ewvoyer  Adresse Joindre Enregistrer le browillon Verification de lorthographe

Destinataires Sépater les différents destinataires par des virgules.

A |
Cc: | |
Col: | |

Chiet | |

Dictionnaire | Frangais

Prionte |N0rma|e | Demander un accusé de réception |_A_uﬂ v!

1.6 Trouver une adresse dans I'annuaire académique

Adrazze

Un clic sur « adresse » permet de chercher et trouver une adresse académique

Exp : chercher une adresse qui contient le nom « Saidi »

| a Recherche d'adreszes : Messenger Exprezss - Wanadoo

|Recherche dans le repertaire local j pour les pgrsonnes ou groupes dont

| |N|:|m complet j ||:Dntien j |Saidi Recherche |

_|& Cc Bcoc Mom Adresse électronigue Mumero de téléphunei’
SIS (RS RS |
I I saidi Macer-Eddi Macer-Eddi.Saidi@ac-reims. fr =]

Cochez ici, pour sélectionner

~—_| le destinataire
~
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