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Theme
Présentation d’unevisite de ville pour une classe de seconde

Fonctionnalités mises en oauvre

Insérer un texte

Ouvrir un document
Séectionner un texte, |’ effacer

Mettre en forme des caracteres et des paragraphes
Déplacer du texte
Enregistrer un document
Imprimer un document

Ouvrir un fichier

Cliquer sur « Fichier » dans la barre de menu :

Fichier
Ouvrir
Lecteur : C:

Dossier : exos wordpro
Nom du fichier: Geo.lwp  (doubledlic)

(double clic)
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DOCUMENT 1

S On peut auss utiliser I'io@ne|ﬁ pour ouvrir un fichier.
2 S au démarrage de WORDPRO labarre d outilsn' est pas visble en haut de I écran,
activer le menu suivant :

Vue
Afficher/masquer choidr « palette smarticons »

Sélectionner un texte et |’ effacer

Sélectionner la citation de Georges PEREC en diquant sur le premier caractere
du texte ; puis, sans relécher le bouton gauche de la souris, déplacer e pointeur
vers le bas et la droite. Ne relacher qu'en fin de sdection. Le texte sdectionné
gppardit dorsen inver se vidéo.
Effacer |le texte sdectionné:
Cliquer sur « Edition » dans la barre de menu :
Edition
Couper
Effacer égdement la deuxieme citation de GIDE : « Jetins un carnet... ».

2 On peut auss effacer le texte séectionné en gppuyant sur la touche SUPPR (qui se
trouve sur le clavier).

Insé&rer un texte

Placer le pointeur de la souris en début de ligne sous le titre « Objectif de la
vigte » et cliquer pour y placer le curseur (barre clignotante).

Taper : « Queles sont les fonctions de la périphéie d'une ville, espace
dimplantation du Lycée ? Quelles sont les relations entre centre et périphérie ?
Quelles transformations depuis un secle ? Pour cheminer, un plan actud et un plan
de 1850. ».

< Lorsque I'on se déplace avec les fléches sur certains mots le bouton (dans la
barre d' é&at en bas au miliel) se colore. C'est que Wordpro ne connat pas ce mot. En
diquant sur le bouton, différentes options sont proposees, dont certaines orthographes
susceptibles de remplacer lafaute.

Mise en forme de car actéres

Faire un clic avec le bouton droit sur un mot du texte et choisir :
Sélectionner
Document entier
L’ensemble du document est dors sdectionné : diquer sur le bouton des Polices
de caracter es (en bas a gauche), cliquer sur Arial.
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Sélectionner letitre principa du document en diquant avec le bouton droit sur u
mot de laligne correspondante et en choisissant :
Séectionner
Paragraphe
Puis, danslabarre d éat :

- Cliquer sur [G] pour mettre les caractéres sélectionnés en gras.

- Cliquer sur[Sl pour souligner

- Cliquer sur Taille des caractéres| 127 & choisir lataille 18.

Dans le chapitre « Carnets d écrivains », sdectionner les citations, I’'une aprés

I’ autre, et diquer sur [1] pour les mettre en italique.
Séectionner les sousitres pour les mettre en gras et en taille 14.

< Ces commandes rapides par icones auraient pu étre activées par le menu Texte ¢ le

Lzl

Gras -
[talique

Souligné

Souligrer mot
Double zouligné
Ewxposzant -

Couleur : Arnére-plan ;
| ___1=i ¥ Transparent

choix propriétés du texte qui fait apparditre la fenétre suivante:

Aing, pour mettre le titre principal en petites majuscules, il faut le sAectionner, puis :
Texte
Propriéésdu texte
Dans Attributs dliquer « Petites majuscules »

Déplacer du texte

Sectionner laligne «Source .......CARNET ».

Cliguer n"importe ou sur la sdlection e, en maintenant le bouton gauche de la
souris enfoncé, déplacer le curseur sur la ligne placée sous la derniére citation.
Relé&cher le bouton.

< Une autre fagon de déplacer un texte consste a utiliser couper/coller :
- Sdectionner la citation de GENET.

- Cliquer sur I’ outil couper ﬂ‘? (ou Edition et choix couper).
- Placer le curseur sous la citation de MONTHERLANT.

- Cliquer sur I outil ooIIerh@ (ou Edition et choix coller).
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Mise en forme des par agr aphes

Mise en page

Un paragraphe est le texte entre deux retours a la ligne forcés (cad tapés au
clavier). Par exemple ces deux lignes forment un paragraphe.

Cliquer n'importe ou dans le titre principd pour y placer le curseur, puis fare
gpparditre la fenétre propriétés pour (Texte et choix propriétés du texte) et
cliquer sur le deuxiéme onglet\ 'él\. On obtient la mise en forme des
paragraphes.

<z x]|

=Alignement ; Interligne ;
= | = | =IE=] [ Simple =
Ezpacement :
{ 1k Arant ;
Retrait depuis la marge: ISE‘”S [
[3.752 4 om Aprés -
|Sans =l

Sanz | Dptinns...l

Centrer letitre en diquant sur [ =1

Placer le curseur devant le premier caractere de chacun des soustitres, puis les
décaler en augmentant le Retrait depuisla marge.

Sdectionner la ligne « Source......CARNET »*, puis diquer sur == pour
aligner adroite.
* Les citations ont été trouvées sur le CDROM « Le ROBERT », a partir du mot

« carnet ». La recherche parmi 160 000 citations prend quelques secondes.

Dans lafenétre propriétés pour diquersur lafléche =i
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Prendre Mise en page. On obtiert :
Changer dorsles vaeurs pour obtenir ceci :
e Haut:2 Bas: 2
« Gauche 1,5Droite 1,5

Supprimer lesinterlignes en trop en placant le curseur au début delaligne  vide
asupprimer ; puis appuyer sur latouche RETOUR ARRIERE ou aur la

touche SUPPR.

Créer les interlignes manquants en plagant le curseur devant le premier mot du
paragraphe a descendre ; puis gppuyer sur latouche ENTREE (en fait cette action
généreun paragraphevide).

Enregistrer

Pour enregidrer le travall effectué, cliquer sur |ﬁ? . Cette action remplace I’ ancien contenu
du fichier Geolwp par la nouvdle verson du texte. La méme tache et effectuée en
activant lemenu :
Fichier
Enregistrer

2 S le nouveau document doit étre enregistré sous un autre nom que Geo.lwp, il faut
dérouler :  Fichier
Enregistrer sous...
Puis préciser, dans la fenétre de dialogue qui apparait aors, le dossier dans lequel
doit ére sauvegardé le document, ains que le nouveau nom du document.

Imprimer

Imprimer le nouveau texte en diquant sur i% :

Ll.“] Fropnetes pour T

<[z x])|

x| _Pages miroir I
Format: &4 =l
[ Utilizer lez paramétres de [imprimante
~Marges Orientation :
Haut : |2 A
|
Gauche : Diroite -
[2.501 2 [1.501 &
(o)1 Cm

Alirentation ;

Bas :[2.501 ﬂ Bl |Danzlebac x|
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On peut auss activer lemenu :
Fichier
Imprimer...

X> La plupart des actions effectuées sous Wordpro peuvent annulées en cliquant sur mﬁ’|
a I’ exception, entre autres, des commandes d’ enregistrement, d’impression. Edition

puis Annuler rétablir spécial permet de dérouler la liste des derniéres opérations
réalisées et autorise leur annulation ou I’annulation des annulations .
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(DOCUMENT FINAL 1)

VISITE D'UNE VILLE A PIED, D'UN LYCEE VERS LE CENTRE VILLE

1- Objectif delavisite: centre et périphéried'uneville

Quelles sont les fonctions de la périphérie d’ une ville, espace d’implantation du Lycée ? Quelles sont les relations entre
centre et périphérie ? Quelles transformations depuis un siécle ? Pour cheminer un plan actuel et un plan de 1850.

2- Ayez un carnet de notes

"Ayez un carnet de notes. VVoyagez avec lui. Dormez avec lui. Notez-y tout ce qui vous vient al'esprit. Le papier bon
marché est moins périssable que lamémoire, et les notes prises au crayon a plomb durent plus longtemps". Jack London
Noter pendant le parcoursdanslaville:

- les paysages, les bétiments, les rencontres, les bruits, |es matériaux, les noms de lieux, les époques de
construction, les déchets, les chantiers, lesformes, les portes et les fenétres...

- al'exemple de Delacroix, associer notations écrites et images : croquis mais aussi papiers collés.
Interroger les passants sur la transformation des paysages.
Un trgjet, c'est I'écriture avec | es pieds d'une déambulation.
Faire des croquis et ressentir un peu plus que d'habitude ce qui se passe en vous et autour de vous.

3- Carnetsd'écrivains

Jen'ai jamais été plus modeste qu'en me contraignant a écrire quotidiennement dans ce carnet des pages que je sais et
sens si pertinemment médiocres, des redites, des balbutiements si peu propres a mefaire valoir, admirer ou aimer.
GIDE, Journal, 1916.

C'est tréscurieux: jesuisla, jeliset tout d'un coup, je ne sais d'ou cela vient, je suis commeilluminé. D'abord jen'y
prenais pas garde, puisje me suisrésolu afaire I'achat d'un carnet.
SARTRE, laNausée, p. 140.

Le haiku fait envie : combien de lecteurs occidentaux n'ont pas révé de se promener danslavie, un carnet alamain,
notant ici et la des «impressions», dont la briéveté garantirait la perfection, dont la simplicité attesterait la
profondeur (...) dansle haiku, dirait-on, le symbole, la métaphore, la legon ne coltent presquerien : a peine quelques
mots, une image, un sentiment - 1a ou notre littérature demande or dinairement un poéme.

R. BARTHES, I'Empire des signes, p. 91-92.

Il tenait compte, sur un carnet, des minutes de retard de ses amies, et, quand cela totalisait cing heures, il rompait (...)
Solange ne totalisait a ce jour, en six semaines, que une heure et sept minutes.
MONTHERLANT, Pitié pour lesfemmes, p. 121.

Dans ma poche le petit carnet ou leurs noms sont chiffrés est doué de puissance consolatrice.
Jean GENET, Journal du voleur, p. 266.

Source: Le ROBERT ELECTRONIQUE Théme : CARNET

4- L e cheminement setermine par unelibrairie au centredelaville

Lelibraire propose différents chemins dans salibrairie : carnets d'écrivains ou de peintres, livres d'ailleurs pour cheminer
dans d'autres civilisations, livres de voyageurs, livres sur lesvilles. I présentelesfonctions d'une vraielibrairie, sur un
sentier urbain de centre ville. 11 fait le lien entre cette visite et le livre de JacquesLACARRIERE, "Chemin faisant".
Chacun chemine a son rythme parmi leslivresdelalibrairie.
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