
	SITUATION DE GESTION
	Durée : 4 heures


Cette situation comporte 6 pages numérotées de 1 à 6.

L’usage de la calculatrice est autorisé.
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Cette situation comprend trois dossiers indépendants.

DOSSIER A : L’ORGANISATION DE L’ENTREPRISE
ANNEXES 1 et 2

DOSSIER B : LE BILAN

ANNEXES 3 et 4
DOSSIER C : L’INFORMATION DU PERSONNEL
DOCUMENT 1 

Mise en situation :

Vous devez effectuer une période de formation en milieu professionnel du 15 novembre au 17 décembre. Vous avez envoyé curriculum vitæ et lettre de motivation à différentes entreprises. 

Vous avez reçu un courrier de l’entreprise G.M. Électricité qui accepte de vous former durant cette période. Monsieur FIL sera votre tuteur.
S.A.R.L. G.M. Électricité

Spécialiste de l’habitat

                                        Z.I. du Capiscol

                                       34500 BÉZIERS

Tél. : 04.67.49.83.40

Fax : 04.67.49.83.44

DOSSIER A

L’ORGANISATION DE L’ENTREPRISE

Lors de votre arrivée dans l’entreprise, Mademoiselle Emmanuelle MORGAN, Secrétaire- Comptable (avec laquelle vous passerez quelques jours de formation en gestion), vous a remis l’organigramme de la société et un questionnaire pour vous permettre de réaliser votre dossier. 

TRAVAIL À FAIRE :

Situez-vous dans la structure (ANNEXE 1) et répondez aux questions (ANNEXE 2).
DOSSIER B

LE BILAN

Mademoiselle MORGAN, pour enrichir votre dossier, dans sa partie présentation de l’entreprise, vous propose de reconstituer le bilan au 31 décembre dernier, l’exercice comptable actuel n’étant pas achevé.

Vous disposez, en vrac, des éléments suivants :
Stocks de matières premières : 13 000 €

Matériel de transport : 55 000 €
Fournisseurs : 22 000 €



Réserves : 5 000 €
Capital : 30 000 €




Sécurité sociale : 5 000 €
Personnel : 14 000 €




Emprunts : 27 000 €
Créances : 36 500 €




Installations techniques : 27 500 €
Matériel de bureau : 12 000 €


Stocks de produits finis : 10 000 €
Liquidités : 8 500 €




Amortissement matériel de transport : 15 000 €
État : 7 000 €





Amortissement installations techniques : 2 500 €
Amortissement matériel de bureau : 1 000 €

TRAVAIL À FAIRE :

Réalisez le bilan de l’année passée (ANNEXE 3) et répondez aux questions (ANNEXE 4). Attention : le résultat n’est pas connu ! Il faudra donc le calculer avant d’établir, au propre, le bilan. 
DOSSIER C

L’INFORMATION DU PERSONNEL
Comme chaque année, l’entreprise organise, avant les vacances de Noël, l’Arbre de Noël. 

Durant cette manifestation, le Directeur a pour habitude de faire une analyse succincte du bilan de l’année (au niveau commercial).

Mademoiselle MORGAN vous demande de l’aider dans l’organisation.

TRAVAIL À FAIRE :

Faites une note de service à l’attention de tout le personnel de l’entreprise, pour les avertir de la manifestation. Dans cette note, il conviendrait de bien mettre en évidence les différents horaires clés de cette soirée.
Pour vous aider dans cette tâche, Mademoiselle MORGAN a noté des informations importantes sur le DOCUMENT 1.
ANNEXE 1 (à rendre)
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ANNEXE 2 (à rendre)

1. Combien de niveaux hiérarchiques compte l’entreprise G.M. Électricité ?

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................


2. Quel est l’effectif total de l’entreprise G.M. Électricité ? Vous y ajoutez-vous ?

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
3. Combien de personnes, le Chef Commercial a-t-il sous ses ordres ?

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

ANNEXE 3 (à rendre)
BILAN, avant répartition
Exercice N-1, clos le ____ / ____ / ________

	ACTIF
	
	
	
	PASSIF
	

	
	Brut
	Amortissements
& provisions
	Net
	
	Montant

	Actif immobilisé
	
	
	
	Capitaux propres
	

	●
	
	
	
	●
	

	●
	
	
	
	●
	

	●
	
	
	
	●
	

	●
	
	
	
	● Résultat :
	

	Total (I)
	
	
	
	Total (III)
	

	Actif circulant
	
	
	
	Dettes
	

	●
	
	
	
	●
	

	●
	
	
	
	●
	

	●
	
	
	
	●
	

	●
	
	
	
	●
	

	Total (II)
	
	
	
	Total (IV)
	

	Total (I à II)
	
	
	
	Total (III à IV)
	


ANNEXE 4 (à rendre)
1. De combien d’argent l’entreprise G.M. Électricité disposait-elle au 31 décembre dernier ?

...................................................................................................................................................

2. De combien aurait-elle disposé si les clients avaient payé tout ce qu’ils devaient à l’entreprise ?

...................................................................................................................................................

3. À quoi correspond, au passif, les postes : 

État : ................................................................................................................................................

Fournisseurs : ..................................................................................................................................

DOCUMENT 1


























Veuillez faire la Note de Service n° 422 en date du 30 novembre.





Vous indiquerez :





- Arbre de Noël organisé le 16 décembre à 19h00,


- Discours de Monsieur Le Directeur (Bilan année antérieure), environ 30 minutes,


- puis Arbre de Noël avec de remise de cadeaux aux enfants du personnel,


- Apéritif et Buffet (une heure environ après l’Arbre de Noël).





Cette manifestation se déroulera dans la salle de réunion.





Merci !


						Émannuelle Morgan








M. SARAF


Directeur Général








M. DÉZAFER


Chef Commercial








M. PAPELARD


Chef du Service Administratif








M. ÉOLE


Chef d’Atelier








Mme HADESSOU


Hôtesse de Caisse





M. BOPARLEUR


M. GOUAILLE


M. OUHAT


M. VAN DE VOLT


Employés de Magasin








Melle MORGAN


Secrétaire -Comptable











M. FIL


Électricien








M. COURANT


Électricien








Aurore DESCOUT – P.L.P. Comptabilité et bureautique
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Alexandra DUHAMEL – P.L.P. Communication administrative et bureautique

