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1 Accès au portail 

Le lien "vous êtes personnel de l'académie" permet d'accéder à l'espace réservé du 
personnel de l'académie. Il est disponible sur la page d'accueil du site Internet 
académique (http://www.ac-reims.fr). 
 

 
 
Une page intermédiaire vous informe sur les outils mis à disposition du personnel de 
l'académie. 
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Le clic sur le lien "accès OTP" affiche la page d'authentification du portail. Le lien 
"assistance" vous informe sur les équipes d'assistance en cas de difficulté. 
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2 Authentification 

 
 
L'accès au portail sécurisé nécessite un OTP. Ce dernier vous permet de vous 
connecter de façon sécurisée  en indiquant  un identifiant et un mot de passe (dit 
passcode OTP).  
 

� Identifiant : il s'agit de votre identifiant de messagerie académique c'est à dire 
par défaut l'initiale de votre prénom suivie de votre nom le tout en minuscules 
(exemple : ddupond pour Denis Dupond). 

 
� Passcode OTP : il est constitué d'un code PIN renseigné lors de la première 

connexion et des six chiffres fournis par la clef OTP. 
 
 L'activation de la clé OTP lors de la première connexion est expliquée au moment 
de la remise individuelle de cette clé. 
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3 Le portail sécurisé 

Une fois authentifié, l'utilisateur accède à la page ci-dessous affichant la liste des 
applications auxquelles il a droit. 
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4 Assistance 

 
L'assistance sur le portail est répartie sur les équipes détaillées dans le tableau ci-
dessous. 
 
 

 Ecole et Mairies – BE1D SCONET – NOTES 

Ardennes be1d08@ac-reims.fr non communiqué eda08@ac-reims.fr 

Aube be1d10@ac-reims.fr 03.25.80.01.97 eda10@ac-reims.fr 

Marne be1d51@ac-reims.fr 
03.26.69.07.58 
03.26.69.07.24 

eda51@ac-reims.fr 

Haute-Marne be1d52@ac-reims.fr 03.25.30.51.48 eda52@ac-reims.fr 

 
 


