
 

service communication – 21 mars 2018 

  
fiche de poste 

secrétariat général – service communication 

 

poste à pourvoir 
en stage de deux mois 

intitulé du poste assistant(e) photographe 

missions principales - assurer les besoins d'illustrations et communication visuelle de l'institution 
- participer à la construction de l'identité visuelle de l'établissement ;  
- constituer et proposer un ensemble d'images et d'outils iconographiques 

place du poste 
dans l’organisation 

sous l’autorité du responsable de la communication, intègre un service 
composé de 7 personnes  

activités  - Réaliser des reportages photographiques et d'images d'illustration  
 - Réaliser le traitement, l'édition, le stockage, la conformation, le légendage et 
l'archivage des images  
 - Administrer et gérer une photothèque 
 - Participer à des projets multimédias associés à l'activité photographique  
 - Gérer des matériels et accessoires de prises de vue  
 - Informer sur les aspects juridiques de la prise de vue photographique et de sa 
diffusion  
 - Assister et conseiller les utilisateurs de matériels photographiques et 
multimédias  
 - Mettre en œuvre les techniques et les logiciels d'acquisition et de traitement 
d'images numériques  
 - Mettre en place des stratégies de sauvegardes  

compétences 
opérationnelles 

- Utiliser les appareils photographiques 
- Utiliser les techniques de la prise de vue, de l'étalonnage de la lumière 
- Utiliser les outils bureautiques  
- Utiliser les logiciels spécifiques à l'activité, au traitement numérique de l'image 
- Mettre en œuvre sa créativité et son sens artistique 

compétences 
comportementales 

- Créativité / Sens de l'innovation  
- Autonomie / Confiance en soi  
- Sens relationnel 

conditions particulières 
d'exercice 

- Mobilité géographique  
- Horaires potentiellement étendus 

profil recherché - Baccalauréat professionnel spécialité « Photographie »  
- Domaine de formation souhaitée : techniques de l'audiovisuel, de la 
photographie et/ou du multimédia 

contact candidatures à transmettre à :  
scom@ac-reims.fr | 03 26 05 20 75 
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