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CANDIDAT INDIVIDUEL
EXAMENS PROFESSIONNELS - COMMENT S’INSCRIRE ?

1/ VERIFICATION DES DATES D'OUVERTURE

Je clique sur le lien afin d’accéder a la plateforme Cyclades : ACCES CYCLADES

Cet écran s’affiche :

EN
REPUBLIQUE .
FRANGAISE Cyclad es Gestion des examens et concours
o
Mes candidatures v Bienvenue dans Cyclades

Mes attestations de
dipléme

2 2 [

J'ai un compte,

T pas de compte, Informations -
jelecrée Calendriers

Je cllque sur « Informations - Calendrier » puis je sélectionne:

- « Examen » ;

- Je choisis I'examen dans la liste déroulante ;

- Je selectionne I'année de session ;

Puis je choisis 'académie de Reims: les dates d'inscription s’affichent.

[ZAide

2 /| CREATION DU COMPTE CANDIDAT

A partir de I'écran d'accueil, cliquer sur « Je n'ai pas de compte, je le crée »

R X

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte, Informations -
je me connecte je le crée Calendriers
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https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/portal/accueil?codeER=&domaine=

Le formulaire « Créer mon compte Cyclades » s’affiche :

EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE Cyc !a des Gestion des examens et concours
i
Mes candidatures &
Créer mon compte Cyclades
J'ai un compte,
je me connecte Pour créer moen compte, opération nécessaire uniguement avant
une toute premiére inscription aux examens ou concours dans
Je mai pas de Cyclades, je renseigne les données d'état civil telles quelles
compte, je le crée figurent sur ma piece d'identite.
Informations - Les champs avec * sont obligatoires.
Calendriers
Sexe *
Mes attestations de Sélectionnez une valeur v

dipléme

Nom de naissance *

Confirmation du nom de naissance *

Nom d'usage

(Mom marital par exempla)

Prénoms *

ftels qu'ils figurant sur 3 piece diidenting)

Date de naissance *
Exemple: 30/051358

Confirmation date de naissance *
Exemple: 300511398

Pays de naissance *

Sélectionnez une valeur =

Confirrmation de Madresse mail *
Esemplenom, prencmigdomaine fr

paullarmy@gmail com
Mot de pasue * [ ATk

SREFRRIERERES \

A la fin du formulaire, il me sera demandé un mot de passe
e :'“'L":"""”I (format a respecter). Je peux cocher la case « Afficher »
& w0 moine ) mirumceh pour m’assurer que mon mot de passe est conforme.

& aw mons 1chiffre

Une fois tous les éléments renseignés, je clique sur « Créer
le compte ».

& av moins | caracties spécial R IEEA()" .,

2wl _11]

Confirmation dv mot de passe * 1 Afficher

LEL L LR DL LY
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Apres I'enregistrement des informations saisies, une fenétre s'ouvre pour m’informer que le compte est en cours
de création :

Exemple
o

Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera active.
Vous allez recevoir un mail a I'adresse paul.lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi

Un mail me sera envoyé dans les minutes qui suivent. Le compte doit étre validé dans les 48 heures suivant sa
création. Au-dela, le compte sera automatiquement supprimé :

° Exemple

Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez activé votre compte.
Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-G@ssus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre navigateur :
https://cyclades .ac-rennes.fr/portailcandi/portal/login?tokenactivation=

Ce lien n'est Yalable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre i ifiant de c ion est votre mél r igné lors de la création de votre compte.
A bientét sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Important : vos ne pouvez répondre a ce mail, votre réponse ne sera pas traitée, il vous appartient de contacter personnellement le service concerné pour tout complément d'information.

Quand je clique sur le lien « Activer mon compte », le compte est créé et validé. Je peux alors me connecter.

3/ ACTIVATION DU COMPTE

A partir de I’écran d’accueil, je clique sur « J'ai un compte, je me connecte » :

9‘ ‘o

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte, Informations -
je me connecte jele crée Calendriers
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L’écran de connection s’affiche :

Se connecter avec mon compte

Cyclades

Identifiant de connexion *

Mot de passe*

[ Afficher

Mot de passe oublié

Se connecter

Je m’identifie en saisissant I'adresse mail et le mot de passe spécifiés lors de la création du compte.

En cas d’oubli du mot de passe, je peux cliquer sur « Mot de passe oublié ». Une fenétre s'ouvre :

Réinitialisation du mot de passe “Mot de passe oublié

Identifiant de connexion : * [paul.lamy

|

Vous pouvez saisir votre identifiant Cyclades, email ou numéro Cyclades.

Attention, ce mot de passe est celui de votre compte CYCLADES et en aucun cas celui du compte que vous utilisez au travers de

FranceConnect.

oD

Un mail me sera envoyé sur |'adresse mail renseignée lors de la création du compte afin de me permettre de créer un

nouveau mot de passe.

4/ INSCRIPTION A L'EXAMEN

Apres authentification, j'obtiens I'écran d’accueil suivant (si je n‘ai pas encore d'inscription). Je selectionne « Ajouter

une nouvelle candidature » :

u
REPUBLIQUE Gestion des examens et

concours

Cyclades

Mes candidatures v N Mes candidatures

N°Candidat : 02237030291 LAMY Paul Date de naissance : 01/01/2002
Mes attestations de

dipléme

—+

Ajouter une nouvelle
candidature
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M

mes

Paul LAMY
MR N°Candidat : 2237030291
Modifier mon compte
Date de demiére connexion : 03/02/2025



Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, 'examen auquel je souhaite m’inscrire (examen, session,
académie d’inscription). Je clique ensuite sur « Démarrer mon inscription » :

o Exemple

Parcours sélectionné :

1Y Examen > > 2025 > ACADEMIE DE

[[JInformations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 05 mars 2025 08:00 au 30 juin 2025 18:00 (heure de Paris).

Vous devez sélectionner I'académie correspondant a votre lieu de résidence.

Le formulaire d'inscription s’affiche et comporte plusieurs onglets. Je clique sur anseigner tous les
Enregistrer

onglets, le bouton

par le bouton .

sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a 'onglet précédent

Une fois le formulaire renseigné et enregistré, les modalités d'inscription spécifiques a I'examen s'affiche. Il est
nécessaire de les accepter en cochant la case en bas de page pour poursuivre I'inscription :

L'INSCRIPTION S'EFFECTUE EN UNE SEULE OPERATION.
La validation des données que vous avez saisies entraine automatiquement confirmation de votre inscription.

R TEsEsssssssssssesssssssassssassans ssssssssssssssssasnannnnn,
S En cochant cette case, j'accepte les modalités d'inscription décrites ci-dessus. * S
ML L T L T T TR
L'onglet « Identification » s’affiche ensuite :
» identité: » Naissance
Sexe " Pays de naissance *
MNom de familie * Date de naissance '
Nom de naissance Emmple: 20051958
Nom dusage Département. DOM ou COM de naissance
Nom marital par exemple *
Prénoms " Commune de naissance * |
Teds que figurant sur la pidce didentié
Nationalité * (Francais ~
» Adresse » Contacts
Pays* | FRANCE ~ Tébéphone personnel mobile *

. Exemples - 08234567 8% ou + 33823456785
Muméro, rue, voie *

B —— Adresse mail * .
Complément adresse 1 .

Complément adresse 2
Complément adresse 3

Code postal *
Exemple- 35000 -
Localite *

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification, avant de passer a I'onglet suivant.
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L'onglet « Informations candidature « s’'affiche ensuite. Cet onglet permet, selon ma situation, de :

- Sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées ;

- Choisir mon établissement d'inscription (par exemple, choisir INDIVIDUELS 051 si je réside dans la Marne) ;

- Donner ou pas mon consentement pour |'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés et aux
collectivités territoriales ;

- Indiquer si je suis atteint d’un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves :

¥ Amenagement d'épreuve demandé au titre du handicap

Handicap * () Oui ® Non

Demande d'aménagement(s) d'épreuves au titre du handicap (1) Cui Mon

Dans le cas oU je demande un aménagement des épreuves, je devrais ensuite faire une demande via la plateforme
Incluscol .

L'onglet suivant « Acquis » permet de déclarer mes acquis (type, année, académie, notes obtenues) permettant d’'étre
dispensé d’une ou plusieurs épreuves.

| ——— . — . — " —

Année * (] Académie " (S %
Vous serez dispensé de passer les épreuves suivantes. Si vous souhaitez repasser une épreuve, décochez les épreuves que vous souhaitez repasser.
s — e — - ¥ —

B e e b ——
8 e e s we—
M = e . cmm——

Puis I'onglet « Epreuves » permet de définir mes choix d’épreuves facultatives et/ou a choix. Selon les renseignements
précédemment donnés, les épreuves ont différentes positions possibles :

- Non Inscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.
- Inscrit : je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.
- Etc.

S’il n"y a pas de choix a faire en termes d’épreuves, un message indiquera de passer directement a I'étape suivante.
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https://extranet.ac-reims.fr/incluscol

Une fois I'ensemble des onglets renseignés et validés, I'onglet « Recapitulatif » affiche toutes les informations saisies
précédemment, ainsi que les épreuves et options auxquelles je me suis inscrit(e).

o Attention

A ce stade, la candidature n'est pas encore enregistrée, je dois poursuivre jusqu'au dernier onglet pour terminer mon inscription.

Enfin, 'onglet « Conditions d’inscription » s’affiche, qui doivent étre validées en cochant la case :

Les conditions exigées pour la recevabilité de votre dossier de candidature vont étre vérifiées par I'administration,

@nt compte de I'ensemble des piéces justificatives que vous devez fournir.
Rappel : il est de votre responsabilité de vous assurer de |a conformité des piéces fournies.

TN R NN NN AN NN E AN NN AN AN NN AN NN NN NN AN NI NN NI NI AN NI EE NN AN NN EENENEEIEEEEEEEEEEEEEEEEE

i En cochant cette case. le candidat s'engage a foumnir au service charge de son inscription, au plus tard a la date qui lui sera indiguee, toutes les pieces j
'

llel acceple de se conformer aux présentes dispositions. *

AN NN NN NN NN NN NN SN NN NN NN NN SN NS NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE?

Une fois les conditions d’inscription validées, cliquer sur le bouton Enregistrer pour finaliser I'inscription.

4/ NUMERO D'INSCRIPTION
Suite a I'enregistrement, I'onglet « Votre numéro d'nscription » s'affiche. Il fournit les informations suivantes :

- Numéro de candidat et numéro inscription ;

- Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus modifiable ;
- Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

» Volre numéro d'inscription

qui lui seront demandées, il avoir pris i des conditions d'ir

Volre inscription a bien é1é prise en compte le 07/01/2025 & 16:36

Votre numéro candidat - 02

Vofre numéro d'inscription - 002

Vous pourrez consulter ef, éventuellement, modifier les données de votre dossier avant la fermeture du service fixée le

Vous devez impérativement prendre connaissance et conserver les documents suivants mis a votre disposition dans votre espace candidat, menu ‘Mes documents’ :

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service des examens et concours dont vous dépendez

. L ) . Visuvaliser/imprimer o
Depuis I'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton pour éditer mon document

«Récapitulatif de candidaturen». Je le retrouve également dans « Mes Documents ».

Je retrouve dans « Mes documents » la demande de piéces justificatives relative a ma candidature.

Le récapitulatif d'inscription signé et les piéces justificatives sont a téléverser dans |'espace candidat
avant la date limite de dép6t fixée par I'académie de Reims.
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