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Cyclades

Introduction

L'objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser un candidat qui désire
s’'inscrire au Diplédme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG) via le portail Candidat

CYCLADES.

Dans la suite de ce guide, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.

e A noter!

Les copies d'écran présentes dans le document sont données a titre d'exemples.

1. Accueil et informations

1. Page d'accueil du portail candidat

La page d’accueil du portail Candidat est la suivante :

EX
REPUBLIQUE I G . d
rancase (| Cyclades estion des examens et concours
I
— Veuillez vous identifier
I
Menu
FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion a vos services en ligne.
Utilisez cet accés uniquement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect
S'identifier avec
FranceConnect
Qu'est-ce que FranceConnect ?
Identifiant de connexion ™ | | Besoin d'aide pour vous connecter ?
Mot de passe * | ‘ (@ Mot de passe oublié
Je n'ai pas de compte
Guide pour Savoir...
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Cyclades

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades.

En haut a droite, je peux accéder a la rubrique d'aide, dans laquelle je retrouve :
® |a documentation Cyclades

® |a FAQ Cyclades
® |esvidéos de présentation de I'application

Je vais m’identifier si je posséde déja un compte, ou créer mon compte candidat (en cliquant sur
Je n'ai pas de compte).

Via le « Menu », je peux également accéder aux « 8 Informations - Calendrier P4 ».

)
G Attention

Si j'ai déja créé un compte CYCLADES précédemment, je dois utiliser le méme compte pour
ma nouvelle inscription.

1.2. Informations - Calendriers

Je peux consulter dans le menu, pour chaque Domaine (examen ou concours) et académies ou
centres d’examen a I'étranger, les périodes d’inscription Grand Public via « Informations -
Calendriers ». Si aucune donnée n’est affichée, c’est que la période d'inscription n'est pas encore
définie pour le choix Domaine (examen ou concours) — Session — Académie que je recherche.

EX

E .

FRANCAISE Cyclades Gestion des examens et concours
Sl Informations - Calendriers

Menu Sélectionner un examen ou un concours

Examen
Concours

CAPPEI et Certifications Complémentaires Enseignants ler et 2d degré

Apres avoir sélectionné mon domaine (examen ou concours) et ['année de session, je choisis
I'académie pour laquelle je souhaite consulter les dates d'ouverture du service d'inscription.

J'obtiens alors la période d'inscription pour le choix effectué.

Guide pour Savoir...
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e Exemple

[[]Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 21 octobre 2024 08:00 au 31 mai 2025 12:00 (heure de Paris).

Vous devez sélectionner I'académie correspondant a votre lieu de résidence.

2. Gestion de mon compte candidat

2.1. Créer un compte candidat (pour le Grand Public)

Création du compte

Si je suis un candidat Grand Public, je dois créer un compte utilisateur avant de pouvoir m’inscrire
au domaine DSCG.

Sur la nouvelle page qui s'affiche, deux possibilités pour créer mon compte :

® \ia FranceConnect

ou

® Enremplissant le formulaire de création

Via FranceConnect

En cliquant sur el je suis alors redirigé vers |la page d’accueil de FranceConnect. Je vais

alors pouvoir choisir a partir de quel compte FranceConnect je souhaite créer un compte
CYCLADES. Il peut s'agir d’une identification via impots.gouv.fr, I’Assurance maladie, I'ldentité
Numérique, etc.

Une fois mon identification via I'un des services FranceConnect effectuée, je suis redirigé vers
I'espace candidat CYCLADES et mon compte est automatiquement créé.

0 Important

Cette fonctionnalité ne peut étre utilisée que pour la création d’un nouveau compte
candidat CYCLADES. Par conséquent, il n‘est pas possible de faire d'appariement entre
un compte Cyclades existant et un compte FranceConnect.

Lors de mes prochains accés au portail CYCLADES, je pourrai sélectionner a nouveau
HPEREEE et m’identifier sur le compte FranceConnect de mon choix.

Guide pour Savoir...
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Via formulaire CYCLADES

En saisissant toutes les informations demandées dans le formulaire a I'écran, mon adresse mail
deviendra mon identifiant de connexion au portail candidat Cyclades.

O Attention

Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L'adresse email est
I'identifiant du compte.

e Exemple

S Formulaire de création

(

Pour créer mon compte, opération nécessaire uniquement avant une toute premiére inscription aux examens ou concours dans
Cyclades, je renseigne les données d'état civil telles qu'elles figurent sur ma piece d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

* -
Sexe | [ Masculin v

Nom de famille * |LAMY |
(Mom de naissance)

Confirmation du nom de naissance * | LAMY |

Mom d'usage |
(Nom marital par exemple)

Préenoms * | Paul |
(tels gu'ils figurent sur la piéce d'identite)

Date de naissance * | 01/01/2000 |
Exemple: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * | 01/01/2000 |
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance " | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - |lle Et Vilaine -

Commune de naissance * | RENMES |
Champ de recherche fonction dv département

Adresse mail * P
- |paul.lam ail.com
Exemple:nom. prenomadomaine. fr | P yegm |

Confirmation de |'adresse mail * :
- | paul.lam ail.com
Exemple:nom. prenomadomaine. fr | P yegm |

. . Mot de passe * |o..o...o. | a
8 a 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére spécial

(exemple : . /1 *etc..)

Confirmation du mot de passe * |......... | @

|'ai déja un compte

Créer le compte

Guide pour Savoir...

S'inscrire au Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG) 27/06/2025



Cyclades

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéeres (20 caractéres au maximum), ainsi
qu’une minuscule, une majuscule et un caractere spécial.

L'icbne (@ permet de voir le mot de passe saisi, pour s'assurer de sa conformité

Apres |I'enregistrement de la saisie, une fenétre s’‘ouvre pour m’informer que le compte va étre
créé.

e Exemple

Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création.

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera active.

Vous allez recevoir un mail a I'adresse paul.lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi

Je regois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48
heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

e Exemple

Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez activé votre compte.
Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre navigateur :
https://cyclades .ac-rennes.fr/portailcandi/portal/login ?tokenactivation=

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte.
A bient6t sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Important : vous ne pouvez répondre & ce mail, votre réponse ne sera pas traitée, il vous appartient de contacter personnellement le service concerné pour tout complément d'information.

Guide pour Savoir...
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Activation du compte

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter.

Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de I'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la
création du compte :

)
9 Exemple

Veuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion a vos services en ligne.
Utilisez cet accés uniquement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

ou

H 1 * - -
Identifiant de connexion * | | Besoin d'aide pour vous connecter ?

Mot de passe * | | 3 Mot de passe oublié

Se connecter

Je n'ai pas de compte

Mot de passe oublié
Si j'ai oublié mon identifiant, je peux cliquer sur le lien « Besoin d’aide pour vous connecter ? ».
Ou trouver mon identifiant ? x

Pour trouver votre identifiant (login) et mot de passe :

= Sivous avez été inscrit par votre établissement scolaire : vos identifiants de compte Cyclades vous ont été fournis par votre établissement via le document « Accés au service en ligne des examens ». Si vous avez
perdu ce document, rapprochez-vous de votre établissement d'inscription.

= Sivous vous étes inscrit vous-méme a Cyclades : vous avez créé votre compte lors de votre inscription, vous devez vous connecter avec votre adresse mail comme identifiant de connexion et votre mot de passe de
compte Cyclades.

En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié »

Guide pour Savoir...
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Une pop-up s'ouvre et je saisis mon identifiant de connexion :

Réinitialisation du mot de passe - Mot de passe oublié

Identifiant de connexion : * [paul.lamy@gmail.com| ]

Vous pouvez saisir votre identifiant Cyclades, email ou numéro Cyclades.

Attention, ce mot de passe est celui de votre compte CYCLADES et en aucun cas celui du compte que vous utilisez au travers de

FranceConnect.
Vit ] e

Je peux saisir :

® soit lIidentifiant qui m’a été transmis par mon établissement (du type nom.prenomX), si je suis inscrit a
un examen,

® soit 'email que j'ai renseigné a la création de mon compte,

® soit le numéro Cyclades (huméro candidat). Il m’a été affecté a la création de mon compte et il
apparait dans mes documents de type « Récapitulatif d'inscription », « Convocation », « Demande de
pieces justificatives » etc.

Une nouvelle pop-up s‘ouvre :

Mot de passe oubliég, reinitialisation du mot de passe x

Vous allez recevoir un mail sur votre mail de contact (paul***.com) si vous avez un compte candidat, vevillez cliquer sur le lien
contenu dans ce mail pour modifier votre mot de passe.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures.

Passé ce délai, vous devrez recliquer sur '"Mot de passe oublié’.

Apres avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot
de passe :

Nouveau mot de passe * | | I )
8 4 20 caractéres dont majuscule, o

minuscule et caractere spécial

Confirmation du mot de | @
passe * o

Guide pour Savoir...
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Connexion au compte

Apres authentification, j'obtiens |'écran d’accueil suivant (si je n’ai pas encore d’inscription) :

EX
REPUBLIQUE .
mancase || Cyclades Gestion des examens et concours
o
7
) ) . @ ruitAMy
Aide E Consulter mes messages E Déconnexion NeCandidat : 2526290034
-a Modifier mon compte
M Mes inscriptions
I
—
—
Menu N°Candidat: 02526290034 LAMY Paul Né(e) le 01/01/2000

Vous n'avez aucune candidature active.

-

Ajouter une nouvelle
candidature

Plan du site Mentions légales Accessibilité:partiellement conforme ~ © Ministére de I'éducation nationale, Cyclades - Tous droits réservés

Ou celui-ci (si j'ai déja été inscrit a un ou plusieurs examens et/ou concours, cette session ou lors
de sessions antérieures, je retrouve ma ou mes autres inscriptions) :

-+

Ajouter une nouvelle
candidature

V 2025 v 2023 V 2023
W = emm——— '/1 - W e
- — — > & = | g— — g — ——

N7 : 005 N°: 004 Ne:o03 |

o 0
'w 2023 'w 2023
| (e VW = o
N®: 002 N°:001

) o

2.2. Modifier mon compte

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

. Paul LAMY

P-4 NCandidat..2526290034
= Modifier mon compte;

'IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

En cliquant sur modifier mon compte, j'accede a I'ensemble de mes informations de compte.

Guide pour Savoir...
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M Mcdifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

LN -
Sexe " | Masculin

Nom de famille * | LAMY

(Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance * | LAMY

Mom d'usage |

{Nom marital par exemple)

Prénoms * | Paul
(tels quils figurent sur Iz pidce d'identite)

Date de naissance * | 01/01/2000

Exemple: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * | 01/01/2000
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance * | France (dont Qutre-mer)

&)

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - llle Et Vilaine

v]

Commune de naissance * | RENNES
Champ de recherche fonction du dépar

il * -
Adresse mail * | paul.lamy@gmail.com

Exemple:nom.prenom@domaine.fr

Confirmation de I'adresse mail *

. o premom e | paul.lamy@gmail.com

Mot de passe * |
& & 20 caracteres dont majuscule, minuscule et caractére special (exemple - .

[1retc.)

Confirmation du mot de passe * |

Q Attention

Je peux tout modifier avant de créer une premiere candidature.

En revanche, dés qu‘une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont
modifiables. Si une autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire

dont les coordonnées sont indiquées dans |'en-téte du document relatif a mon inscription.

Guide pour Savoir...
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2.3. Supprimer mon compte

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte » :

M Modifier mes informations

Les champs avec * sont obligatoires.

. . :
Sexe | Masculin v

Mom de famille * |LAMY |
{Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance * | LAMY |

MNom d'usage | |
{Nom marital par exemple)

Prénoms * | Paul |
({tels qu'ils figurent sur [z piece d'identite)

Date de naissance * | 01/01/2000 |
Exemple: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * | 01/01/2000 |

Exemple: 5
Pays de naissance ! | France (dont Outre-mer) |®
Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - |lle Et Vilaine = |

Commune de naissance * | RENNES |
Champ de recherche fonction du département

- -
Adresse m_all |pau|_|amy@gmall.{:om |
Exemple:nom.preno 1 e fr

Confirmation de I'adresse mail * | paul.lamy@gmail.com |
Exemple:nom.preno ! mve.fr

Mot de passe * | | @
8 3 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére special (exemple - .
fi*etc.)

Confirmation du mot de passe * | | @

siNENENEEE

Enregistrer § Supprimer

.
SmsmEmmmn®

ammu®

La, un bouton est présent.

En cliquant dessus, je peux supprimer mon compte (un message de confirmation me demande de
valider la suppression).

Q Attention

Des lors qu’une candidature est crééefrattachée au compte, Il n‘est alors plus possible de
supprimer son compte. Un message m‘en informe.

(

Guide pour Savoir...
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3. S'inscrire (cas du Grand Public)

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature

-

Ajouter une nouvelle
candidature

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, 'examen auquel je souhaite
m’inscrire. Je peux alors visualiser les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie :

e Exemple

Parcours sélectionné :

Q Examen > > 2025 > ACADEMIE DE

[[]Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 05 mars 2025 08:00 auv 30 juin 2025 18:00 (heure de Paris).

Vous devez sélectionner I'académie correspondant a votre lieu de résidence.

En cliguant sur (el etae) le formulaire d'inscription s'affiche et comporte plusieurs
onglets. Je clique sur pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a l'onglet précédent

par e bouton (I

En cliquant sur « Notice Candidat DSCG XXXX : a lire impérativement avant toute inscription
DSCG XXXX », une fenétre s'ouvre avec la notice relative a l'organisation et aux modalités
d’inscription du DSCG.

Guide pour Savoir...
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Modalités d'inscription
Cet onglet affiche les modalités d’inscription. Je lis attentivement son contenu.

Je dois les accepter en cochant la case en bas de page pour poursuivre mon inscription :

INSCRIPTION S'EFFECTUE EN UNE SEULE OPERATION.
La validati ées que vous avez saisi i i i votre inscription.

Attention : Si j'ai déja un compte CYCLADES créé antérieurement (2020 ou plus
récemment), je dois impérativement utiliser ce compte afin qu’un rapprochement puisse
étre fait pour ma/mes candidature(s) antérieure(s).

En effet, si je me suis inscrit en 2020 sur CYCLADES (j’ai donc créé un compte), et que je
ne me connecte pas sur ce compte CYCLADES pour m'inscrire cette année

-Ou

Que je ne me suis pas présenté sur CYCLADES depuis 2020 mais que je m'étais présenté
avant (sur OCEAN), et que je ne donne pas mon numéro OCEAN pour m'inscrire cette
année,

Alors, le rapprochement avec une candidature historique CYCLADES ne pourra se faire
(les acquis éventuels seront a re-justifier cette année).

Candidatures précédentes

Plusieurs cas de figure possibles sur cet onglet, selon mon historique sur CYCLADES.

1) J'ai déja été candidat sur CYCLADES (depuis 2020) et j'utilise le méme compte pour
m’inscrire

CYCLADES va automatiquement détecter que j'ai déja passé le DCG lors d’une session
précédente (depuis 2020) : le choix sur cet onglet est donc déja fait et grisé.
Je peux passer a l'onglet suivant.

2) Pour tout autre cas
Plusieurs autres cas de figure peuvent exister a ce stade :

® J'ai déja été candidat sur CYCLADES (depuis 2020) mais j'utilise un autre compte (ex : j'ai créé un
nouveau compte car j'ai perdu mes identifiants sur I'ancien).

® J'ai déja été candidat sur OCEAN avant 2020

® Je n'ai jamais été candidat

Guide pour Savoir...
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Si je suis dans I'un de ces cas, alors je vais devoir faire un choix parmi 3 possibilités :

1. J'ai déja passé le diplébme avant 2020 et je connais mon numéro candidat OCEAN :

Je choisis la premiére option et je le renseigne ainsi que I'année et I'académie de passage.
Cela va ainsi récupérer les bénéfices des notes déja obtenues lors de ce précédent
passage (voir onglet «Acquis »).

2. J’ai déja passé le diplébme avant 2020 mais je ne connais pas mon numéro OCEAN, ou j'ai
déja passé le dipléme depuis 2020 mais j'ai changé de compte :

Je choisis la deuxiéme option et je renseigne I'année et 'académie de passage. Cela
initialisera mes bénéfices éventuels, mais je devrai les ressaisir manuellement (voir onglet
« Acquis»).

3. Je n“ai jamais passé le dipléme :

Je choisis la 3¢ option. Je vais poursuivre mon inscription en saisissant les informations
manuellement.

0 Important

Sij'ai passé le DCG durant |I'année courante, je dois choisir cette 3e option.

e A noter!

Si je me rends compte qu’a l'issue de la création de ma candidature je me suis trompé(e)
de choix alors je peux annuler ma candidature et la recréer (et ce, uniquement tant que

les services d’inscription sont ouverts (Voir partie : 8 Se désinscrire [P33)),

Identification

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations
personnelles.

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non
modifiables ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu
Modifier mon compte, tant que je n‘ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d'une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de
naissance), apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire
pour faire une demande de modification de mes informations personnelles.

Guide pour Savoir...
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(
e Exemple

» Identité » Naissance

Sexel ~ Pays de naissance X FRAMNCE (DONT OUTRE-MER ~
Nom de famille * Date de naissance *
Wom de naissance Exemple: 20051338
Nom d'usage Deépartement, DOM ou COM de naissance v
Nom marial par exemple z
Prénoms * Commune de naissance * |
Tels que figurant sur Iz pidoe didentité
Mationalité * [Francais .
» Adresse » Contacts
Pays* [FRANCE v Téléphone personnel mobile =
A i Exemples - 0623456789 ou 753
Numéro, rue. voie * .
Stk Adresse mail *
e DL — -
Combmentsboss2 [ |
R E—
Code postal *
Exsmple: 35000

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification, avant de passer a
I'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles.

Informations candidature

Dans cet onglet, je vais :

® Sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (« Avec
préparation dans un établissement de formation » ou « Sans préparation dans un établissement de
formation »). Cette information est importante pour le suivi de mon dossier ;

® Choisir mon établissement de formation si je suis en établissement de formation, une situation
géographique le cas échéant (ex : je suis en établissement de formation « UNIV UNIVERSITE REIMS
- REIMS » [ je ne suis pas en établissement de formation et je sélectionne ma situation
géographique pour le passage de |I'examen « Indiv Charleville ») ;

e Indiquer si je suis « pupille de la Nation » et / ou « boursier de I'Etat francais » ;

® Donner ou pas mon consentement pour I'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés

® [ndiquer si je suis atteint d’un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;

Dans le cas ou je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un
médecin agréé pour obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours,
indiquant les mesures d’'aménagement demandées.

(
e Exemple

¥ Ameénagement d'épreuve demandé au titre du handicap

Handicap * () Qui ® Mon

Demande d'ameénagement(s) d'épreuves au titre du handicap (1) Cui Men

Guide pour Savoir...
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Informations supplémentaires

Dans cet onglet, je peux choisir une ville ou je souhaiterais passer les épreuves écrites. Si une
seule ville est disponible, celle-ci est directement renseignée et non modifiable.

Titre pour inscription
Dans cet onglet, j'indique le dipldme, titre ou dispense me permettant de m’inscrire a
I'examen.

Epreuves

Sur cet onglet, je définis mes choix pour mes épreuves facultatives et/ou a choix.
Selon les renseignements précédemment donnés, les épreuves ont différentes positions
possibles :

e Non Inscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.
® Inscrit: je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.

® Ftc.

S’il n'y a pas de choix a faire en termes d’épreuves, un message m’indiquera de passer
directement a I'étape suivante.

Je retrouve le récapitulatif de mes épreuves.

Selon les renseignements précédemment donnés et les acquis saisis, les épreuves ont
différentes positions possibles :

® Non Inscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.

® Inscrit: je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.

Pour ces 2 positions (Inscrit, Non inscrit) je dois modifier si besoin selon les épreuves que je
souhaite passer ou non au cours de la session. Pour cela, je clique sur I'épreuve en question
puis sur la « position » pour ouvrir une liste déroulante avec ces 2 options :

e Exemple

¥ (007 : Mémoire : Non inscrit

Position * [ Non inscrit >

Sélectionnez une valeur
Inscrit

Non inscrit

Guide pour Savoir...
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e Bénéfice : j'ai récupéré un bénéfice de note suite au passage de I'examen lors d’une session
antérieure (voir « 8Acquis »). Je retrouve la note, I'année et I'académie d’obtention. Je ne vais pas
passer cette épreuve lors de cette session.

(
e Exemple

v 001 : Gest Juridique Fiscale Sociale : Bénéfice

Position *  Bénéfice
Note obtenue * 18 00
Année d'obtention * 2019

Académie d'obtention * MONTPELLIER

e Dispense : j'ai une dispense suite a la saisie d’un dipldme ou en tant qu’épreuve déja validée lors
d’'un précédent dépot VAE. Je ne vais pas passer cette épreuve lors de cette session.

(
e Exemple

+ 005 : Management des Systémes d'Info : Dispense

Position > ' Dispense

Guide pour Savoir...

S'inscrire au Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG) 27/06/2025



Cyclades

e A noter!

Type de
candidature

Non VAE

Dépobt dossier
VAE + entretien

VAE épreuves
complémentaires

Récapitulatif

Epreuves

Voici un tableau récapitulatif des épreuves proposées au DSCG, dispenses et bénéfices
selon le type de la candidature :

Acquis possibles
+1 - Epreuves Epreuves
facultative validées par  obtenues et/ou
+1 ) les acquis conservées lors
entretien d'autres d'un précédent
i diplomes passage du
+1 Epreuves déja  (gispenses) DSCG (bénéfice)
facultative validées lors
d'un
précédent
dépdbt VAE

(dispenses)

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et
options auxquelles je me suis inscrit(e), selon le domaine (examen ou concours) choisi.

Q Attention

27/06/2025

A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois poursuivre jusqu'au
dernier onglet pour terminer mon inscription.

Guide pour Savoir...
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(
e Exemple

+ Identification de I'inscription

N° candidat 02

+ Qualification présentée

Dipléme

+ Identification du candidat

Sexe

Nom de famille
Nom de naissance

Nom d'usage
Nom marital par
exemple

Prénoms
Date de naissance
Commune de naissance

Département, DOM ou
COM de naissance

Pays de naissance
Nationalité

+ Adresse et contact

Adresse

Téléphone personnel
Téléphone professionnel

Adresse mail

} Informations candidature

Votre établissement
Handicap

Communication des
résultats d'examen en
vue d'une publication
par la presse ou sur les

sites internet de sociétés
de droit privé

+ Epreuves

Epreuve(s) obligatoire(s)

Epreuve(s) facultative(s)

S'inscrire au Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG)

Guide pour Savoir...

27/06/2025



Cyclades

Conditions d'inscription

Je dois ensuite valider les Conditions d'inscription.

Les conditions exigées pour la recevabilité de votre dossier de candidature vont étre vérifiées par I'administration, en tenant compte de I'ensemble des piéces justificatives que vous devez fournir.
Rappel : il est de votre responsabilité de vous assurer de la conformité des piéces fournies.

e EEEE I NI EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE SN EEEEEEEEEEEIIEEIIEEEEIEEEEIEEEENEEEESEEEEENEESEEEESSEEESIIIEIIEEEEIEEESIEEESIEESESSEEESSEEESEEEESEEEEsSEIEEEEEEEEEEEE .
E En cochant cetfe case. le candidat s'engage & fournir au service chargé de son inscription, au plus tard 3 Iz date qui lui sera indiquée, toutes les pidces justificatives qui lui seront demandées, il reconnait avoir pris connaissance des conditions d'ins:liption:
:el accepte de se conformer aux présentes disposifions. =

En cochant la case puis en cliquant sur (R e gl) Mon inscription sera alors validée.

N°Inscription
Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :
® N°candidat et N° inscription,

® Date de fermeture du service d'inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

® liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

e Exemple

v Volre numéro dinscription

Vaolre inscription a bien &té prise en compte le 07/01/2025 & 16:36.
Volre numére candidat : 02
Voire numero dinscripfion - 002

Wous pourrez conzulter et, éventuelliement, modifier les données de votre dossier avant 1a fermeture du service fivée le

Vous devez impér prendre cor et conserver les mis & votre di ition dans votre espace candidat, menu "Mes documents' :

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service des et dont vous dé

Depuis l'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton pour éditer
mon document «Récapitulatif d'inscription». Je le retrouve également dans Mes Documents.

Je retrouve également dans cet espace la demande de piéces justificatives relative a ma

candidature.
Mes documents
Guid Savoir...
27/06/2025 vide pour Savoir .
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4. Gérer mon inscription

4. Mes inscriptions

L'écran Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives :

® Quel que soit le domaine (Examen ou Concours),

® Silasession de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,

® Sije ne me suis pas désinscrit,

® Sila candidature n‘a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si je suis inscris a plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont

visibles.

e Exemple

.

N,

M ST
A
MNe 001 @ ﬂ

En cliquant sur la carte, j'arrive dans le détail des actions réalisables pour cette inscription en

particulier :
V N° Candidat 020 - — 2025
N® Inscription 1 - - —_
4
=} ey » &
Mon inscription Mes documents - -
L]
Tant que le service d’inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes)
candidature(s).
Guid Savoir...

29 vide pour Savoir. 27/06/2025
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@ Attention !

Deés que j'aurai réglé mes frais d'inscription, la modification de ma candidature ne sera plus
possible !

En cliquant sur le bouton « Mon inscription », I'onglet Récapitulatif est accessible en mode

Consultation. L'écran est le méme que celui présenté ®précédemment P9,

Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton : tous les écrans de

I'inscription sont affichés successivement, je clique sur pour accéder a l'onglet que
je souhaite modifier.

Deés qu’une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du
compte utilisateur. (voir chapitre suivant « @Modifier mon compte P19 »).
Lorsque j'enregistre mes modifications :

® e numéro de version de l'inscription augmente de 1

® Une mise a jour du document «Récapitulatif d'inscription» est effectuée dans l'espace Mes documents
> Liste des documents publiés .

® Un mail m'est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen [ du concours »

e A noter!

Sur mon inscription, je peux voir une icone « bulle » avec un point d'exclamation :
J

: w 2025
k L e R

-— e Bl g —

-

—_—— — . .
MN® 005
‘III-

A0H )

LN aEEm

En cliquant sur cette icOne, je vais obtenir des informations importantes concernant ma
candidature (documents a visualiser, demande de PJ...).

Exemple :
Information [}
= Votre candidature posséde au moins une demande de piéce justificative.
=+ \fotre candidature posséde au moins un document a visualiser.
27/06/2025 Guide pour Savoir... 23
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4.2. Mes documents

Via Mes Documents, je peux consulter 'ensemble des documents mis a ma disposition :
® Soit automatiquement lors de mon inscription

® Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

ey

Mes documents
La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants :

® |les documents d'inscription

® Demande de piéces justificatives

® Relance de pieces justificatives

® Notification de mesures d’aménagements
® Convocation(s) aux épreuves

® FEtc..

4.3. Mes justificatifs

Via Mes justificatifs, j'accede a la liste des piéces a fournir pour chaque candidature.

1

&

Mes justificatifs

Les pieces sont présentées par mode de dépdt (en ligne, courrier ou autres modalités) et par date
limite de retour (en heure de Paris).

Q Attention

Au DSCQG, les pieces sont a déposer en ligne uniquement.

Guide pour Savoir...

24 S'inscrire au Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG)

27/06/2025



Cyclades

Plusieurs cas se présentent :

Cas des piéces a déposer en ligne

IA déposer en Iignelentre le mardi 01 octobre 2024 et le mercredi 07 mai 2025 23:59 (heure/Paris) - Le dépdt en ligne est obligatoire et
doit se faire par votre espace candidat. Aucun envoi papier ne sera accepté. -

* Nationalité

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

Aucun fichier w

Dans le cas d'un dépét en ligne, je clique sur (I, une fenétre s'affiche me précisant la taille et
les formats de fichiers acceptés :

e Exemple

Envoyer une piéce jointe x

Ajouter un fichier pour

MIRF T gV T e 7 ot

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

| Parcourir... Aucun fichier sélectionné.

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et |les formats acceptés sont : pdf, png, jpg,
doc, docx, zip, avi, mp3, mp4.

Envoyer Fermer

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépdt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi
qu’un bouton [l permettant de supprimer le document.

Guide pour Savoir...
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)
e Exemple

A déposer en ligne entre le mardi 01 octobre 2024 et le mercredi 07 mai 2025 23:59 (heure/Paris) - Le dépdt en ligne est obligatoire et
doit se faire par votre espace candidat. Aucun envoi papier ne sera accepté.

» Nationalité

AT 1T L st b g et p S

Vous devez fournir une piece en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

wzan o o= Déposé le 16/04/2025 15:37 (heure/Paris)

= Lo

i\

Lorsque toutes les pieces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur
NPT eea e oour indiquer au gestionnaire que les pieces peuvent étre controlées.

L'ensemble des pieces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piéce et je ne
peux plus les modifier ou les supprimer.

)
e Exemple

» Nationalité

AT Lot bW eVt

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

=L

i\

e s o o Déposé le 16/04/2025 15:37 (heure/Paris)

Validé le 16/04/2025 15:38 (heure/Paris)

Cas d'une piéce a retourner par courrier

)
e Exemple

A transmettrglentre le vendredi 09 mai 2025 et le vendredi 23 mai 2025 23:59 (heure,-'Paris]I A envoyer par voie pcstalel
(=" . Er—
A - L i S

e

Si certaines pieces sont a adresser par voie postale, je consulte la demande de piéces
justificatives (rubrique Mes Documents) qui explicite les modalités d’envoi (adresse, etc ...).

Suivi du contrble des pieces

Lorsque le gestionnaire contrédle les pieces justificatives, il peut changer leur statut et

éventuellement indiquer une date de réception. Je vois alors I'information dans cet espace. Je ne
recois pas de mail automatique.

Guide pour Savoir...
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Plusieurs cas se présentent :
1. Je viens de déposer ma piéce justificative. La piece n‘a pas encore été contrélée => aucun
statut n‘est positionné.
2. Le statut de la piéce est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir regu la piece mais ne I'a
pas controlée.

Statut - Recue Date de réception 11/09/2023

3. Le statut de la piece est Non conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un

commentaire pour m’‘indiquer ce qui ne va pas.

FRFTIOA Lty juarifizrnt = rimnoE

Statut - Non conforme
Information du gestionnaire Piece illisible

Je peux redéposer cette piece et devrai cliquer de nouveau sur SRR RLEERNILEEY .

4. Apres la limite de dépét, le statut de la piéce est « En attente d'une nouvelle PJ ». Dans ce
cas, je dois réimporter un nouveau fichier. Un commentaire du gestionnaire peut étre ajouté
pour m'indiquer la raison de cette nouvelle demande.

Statut - En attente d'une nouvelle PJ
Information du gestionnaire Piece non conforme, veuillez renvoyer la piéce attendue.

5. Le statut de la piece est Conforme => Je n‘ai rien a faire.

4.4. Payer mes frais d'inscription

Deés que j'ai renseigné les pieces justificatives demandées pour valider mon inscription et cliqué
sur le(s) bouton(s) « J'ai fourni toutes mes piéces », je vais pouvoir passer au paiement de mes frais
d’inscription (tant que je n‘ai pas cliqué sur ce(s) bouton(s), je ne peux pas procéder au paiement
de mes frais). Conformément a la réglementation, certains candidats peuvent étre exonérés des
frais d’inscription (cas des candidats boursiers, pupilles de la Nation par exemple).

Guide pour Savoir...
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Pour cela, je retourne a la liste de mes candidatures et je vois que, sur mon inscription DSCG, une
nouvelle information est affichée : « Payer vos frais d'inscription » :

0
'/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS
Eg—— - e = & -
N=: 001 ' - -
Gayer vos frais d'imcriptiuD
p "

Il s'agit d'un bouton : je clique dessus et j'obtiens la fenétre suivante :

e Exemple

Acquitter vos frais d'inscription

M.
Attention : le service de paiement en ligne est ouvert du 23/06/2025 08:00 au 27/06/2025 18:00.

Le paiement en ligne doit &tre réalisé impérativement avant le vendredi 27 juin 2025 3 18 heures 00 (heure métropolitaine).
Un seul mode de paiement est autorisé : carte bancaire .

Une fois le paiement en ligne réaliss, aucune modification de candidature ne sera avtorisée.
Pour effectuer le paiement en ligne, cliquez sur le lien *Je valide et passe 3 I'étape de paiement" : vous allez &tre redirigé vers un site sécurisé de paiement en ligne o0 vos coordonnées bancaires vous seront demandées. Un ticket de caisse vous sera envoyé par mail.

Montant 3 régler : 110,00 € euros.
ATTENTIGN : une fois votre paiement effectué sur le site sécurisé de paiement en ligne, un ticket de caisse vous sera donc envoyé par mail pour justificatif de paiement.

une fois ce ticket de caisse regu par mail vous ne devez faire aucune nouvelle tentative de paiement en ligne.
Vous devez attendre au moins 12 heures afin que votre candidature Cyclades soit mise 3 jour avec un état de paiement "Paiement effectué”.

Je valide et passe 3 I'étape de paiement

Je ne régle pas mes frais d' ion tout de suite

Je peux alors passer a I'étape paiement en cliquant sur « Je valide et passe a I'étape de
paiement ». Je peux également y revenir plus tard en cliquant sur la croix « X » en haut a droite ou
sur la phrase « Je ne régle pas mes frais d’inscription tout de suite ».

Guide pour Savoir...
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e Exemple

Si je choisis de payer mes frais d’inscription maintenant, j'arrive alors sur une fenétre me
récapitulant le montant de mes frais d’inscription (ici pour exemple, 110€) :

ER
REPUBLIQUE "
rrancase Py FIP,QOUV PAYZ,
Egaires
fraermis La solubon de paiement de 1a Direchon Géndrale des Finances Publiques
Informations sur la dette
Etablissement : &= - e

Rue : 7 RUE: e e

Code postal : =
Référence de la dette : 21505
Montant : 110,00€

Adresse électronique : v

Choix du mode de palement

I Payer par carte bancaire B &2 visa payd

Note : ['établissement indiqué lors du paiement est la régie du SIEC.

Je choisis alors le mode de paiement par carte en cliquant sur le bouton correspondant.
J'arrive sur un écran de saisie de mes informations de carte bancaire pour réaliser le
paiement. Le montant est rappelé en haut de |'écran.

.‘ n
REPUBLIQUE
PRANCAISE

Exablissernent . TS S0 ausmsason

Montant de la transaction : 110,00€

Riéférence de la transaction :
006 prep

Référence commande :
DS o it st

Comptable :
o WL G

Identifiant du commercant :
LA - S

E-mail =
i

Informations de la carte visa @D m

Veulllez salsir les informations de votre palement

Numéro de carte :
Date d"expiration :

mois:[01|~|  Année:[2021 ¥]

Cryptogramme visuel ;

m ich null.”

Selon votre éablissement bancaire, vous pourrez #tre redingd vers la page d'suthentification de
wotre banque avant la validation de votre mm%.

Sapn @ paymeat wolution

Secured b, WORLD &

27/06/2025
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Une fois la transaction réalisée, un écran me confirme que le paiement a bien été accepté.

Informations de paiement

Votre paiement a été accepté.

Nous vous conseillons de conserver vos informations de paiement.

Impression PDF

Continuer

Je peux également imprimer au format pdf ce récapitulatif en cliquant sur « Impression PDF ». Je
recois également un mail de confirmation qui contient ce fichier PDF.

30
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e Exemple de mail de confirmation :

Confirmation de paiement

DGFIP SIEC - MAISON DES EXAMENS
Date de paiement : 13/01/22

Bonjour,
Votre transaction a été acceptée et enregistrée.
Vous trouverez ci-dessous des informations supplémentaires

concernant votre paiement.

Cordialement,

PAIEMENT
PAR INTERNET SECURISE

Etablissement : SIEC - MAISON DES EXAMENS
Identifiant de I'établissement : 228041099470001
Comptable : SIEC - MAISON DES EXAMENS
Numéro de contrat: = s
Identifiant de transaction : PAYFIPTsssssmsmmns e

Date et heure de la
transaction :

13/01/22 a 11:53
VISA CARTE BANCAIRE : 110,00 €
Numéro d'autorisation : @

Référence commande : AEiaass cai ol

Numéro de carte : ####E#E#E##E0002

E-mail : ettt

VEUILLEZ CONSERVER VOTRE RECU POUR REFERENCE

© Worldline

REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

Guide pour Savoir...
S'inscrire au Dipléme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG)

31



Cyclades

Lorsque je retourne sur mon espace candidat, dans mes inscriptions, je constate que mon
inscription a changé et que mes frais d’inscription sont bien payés :

e Exemple

'/ DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS

—— e e &

N°: 001 - — —

e A noter!

Le délai d’affichage « Frais d’inscription payés » peut prendre quelques heures. Je laisse au
moins 12h entre le moment oU j'ai payé et le moment oU je retourne voir si la mention a bien
changé. Le ticket regu par mail m’indiquant déja que mon paiement a été effectué.

4.5. Consulter mes messages

J'ai la possibilité, depuis mon compte candidat CYCLADES, de consulter I’historique des messages
qui ont été envoyés a mon adresse mail, par 'académie ou par mon établissement, via I'activité
Consulter mes messages :

[ Consulter mes messages

Sur l'activité, je retrouve la liste des messages regus avec la date d’envoi :

Pour information, certains mails ne sont pas affichés pour des raisons de sécurité.

Afficher |‘I()—V| éléments Rechercher dans les résultats:|
Sujet « v Date d'envoi -
® oo e 2z a 20
(+) Inscription : ~ - 14/01/2025 4 14:52
(+) INSCTIPHION I | i e — - — S—— 14/12/2022 31516
(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 0112/2022 214:03
Affichage de I'élément 12 4 sur 4 élément(s) [ Premier ] [ Précédent ] [ Suivant ] [ Dernier}

En cliquant sur l'icbne @, je peux voir le détail du message.

Guide pour Savoir...
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e Exemple

Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades

Important : vous ne pouvez répondre & ce mail, votre réponse ne sera pas traitée, il vous appartient de contacter personnellement le service concerné pour tout complément dinformation.
Bonjour

Un nouveau document - - -

¥ - est disponible dans votre espace candidat Cyclades.
Rappel concernant votre candidature :

- o — o — -

- - -— -——

— —
- - I .
S| Sm—

Pour le visualiser ou le télécharger, veuillez vous connecter sur votre espace candidat Cyclades.
A bientét sur Cyclades

4.6. Se désinscrire

Si je suis un candidat Grand Public, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je

peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par I'intermédiaire de I'icbne Poubelle présent
sur ma candidature.

Je peux me désinscrire tant que le service Inscription est ouvert et que je n‘ai pas encore réglé

mes frais d’inscription. Je peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par l'intermédiaire de
I'icone Poubelle présent sur ma candidature.

-

Si je clique sur ce bouton un message de confirmation s’affiche :

Attention : vous vous apprétez a vous désinscrire.
En cas d’erreur de désinscription, vous devrez procéder 2 une
réinscription pour étre autorisé(e) a vous présenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action ?
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La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme
compte candidat.

(
O Attention

Apres fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens.
Pour cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur le document

« Récapitulatif d'inscription ».

e A noter!

Apres la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a I'état ‘Désinscrit
par le candidat'.

(

5. Consulter mes résultats

51. Mes épreuves a notation dématérialisée

Si la correction de mes copies, dossiers ou fiches d'évaluation a été dématérialisée via
I'application SANTORIN, je peux accéder a ces données dématérialisées en utilisant le lien « Mes

copies dématérialisées », soit par I'icone soit par le menu :

L N° Candidat M R ——
/ N° Inscription 1 —-—

R = &

.

- - Mes copies
dématérialisées

e Note !

Le gestionnaire académique doit avoir autorisé la mise a disposition des copies ou dossiers
sur I'académie dans laquelle je suis inscrit pour que je puisse y accéder.

Je suis redirigé vers mes copies ou dossiers dans I'application SANTORIN.
Je prends le temps de bien regarder I'interface et les éléments qui sont affichés.
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5.2. Accéder a mes notes

J'accede a mes notes en utilisant le lien « Mes Notes », soit par I'icbne soit par le menu :

M Mes activités

1
| [ P/ N° Candidat s — . —— —— —

l N° Inscription 2 — . —

R - &

1. Menu
En cliquant sur ce bouton Menu, je dévoile le lien vers « Mes notes »

() Mes notes

2. Icbne
Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

e Nota!

Je suis informé de cette situation par un message d’information dans mon espace candidat.
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